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1. OBIJETIVO: Establecer una guia clara y detallada para los usuarios responsables de

registrar y crear obligaciones financieras de la compafiia, garantizando
que el proceso se ejecute con eficiencia, exactitud y en cumplimiento
de las regulaciones y procedimientos internos

2. ALCANCE: Abarca la documentacién e informacién completa de las obligaciones
adquiridas con entidades financieras, desde su creacién y registro en
el sistema contable SIESA hasta el cargue de los documentos
correspondientes en el software Mantis.

3. RESPONSABLES: Gerencia Financiera

Director Nacional de Contabilidad

Director Nacional de Tesoreria y Planeacién Financiera
Jefe de Relaciones Bancarias

Contador Publico

Analista Senior de Gestién Bancaria

Analista de Contabilidad

4. DEFINICIONES

= Capital: Monto principal del préstamo, sin incluir los intereses ni otros cargos asociados.

= (Crédito: Es una operacidn financiera en la que una persona (el acreedor) realiza un préstamo por
una cantidad determinada de dinero a otra persona (el deudor) y en la que este Ultimo, se
compromete a devolver la cantidad solicitada en el tiempo o plazo definido, ademds de pagar
intereses devengados, seguros y costos asociados si los hubiere, de acuerdo con las condiciones
establecidas en el contrato de dicho préstamo.

* Cuenta bancaria: Es un contrato entre una persona o entidad (el titular de la cuenta) y una
institucién financiera (el banco) que permite a la persona o entidad depositar y retirar dinero, asi
como realizar otras transacciones financieras. Las cuentas bancarias son utilizadas comidnmente
para administrar fondos, recibir ingresos, realizar pagos y llevar un registro de las transacciones
financieras.

» Cuota: Es el pago periddico que un deudor realiza al prestamista (el banco u otra institucién
financiera) para devolver el préstamo, incluyendo tanto el capital (monto principal del préstamo)
como los intereses y posiblemente otros costos asociados. Este pago periddico suele ser mensual,
aunque puede variar dependiendo de las condiciones especificas del préstamo. La cuota se calcula
utilizando una férmula que considera la tasa de interés, el plazo del préstamo y el monto del capital
prestado.

= Desembolso: Se refiere al acto de liberar fondos o pagar dinero en efectivo como parte de una
transaccién financiera. Se utiliza comtinmente en el contexto de préstamos, inversiones, proyectos
o cualquier otra situacién en la que se requiera transferir fondos desde una entidad financiera a una
persona, empresa u otra entidad.
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» Endeudamiento: Acto de asumir deudas o pasivos financieros por parte de una empresa u otras
entidades para financiar sus operaciones, inversiones o gastos. Es una practica comun en la gestién
financiera que implica obtener fondos prestados a cambio de prometer devolver el capital prestado
junto con intereses en el futuro.

* Entidad Financiera: Es una organizacidon que ofrece servicios financieros a empresas y otras
entidades. Las entidades financieras pueden variar en tamafio y alcance, y pueden incluir bancos
comerciales, cooperativas de crédito, sociedades de ahorro y préstamo, compafiias de seguros,
fondos de inversidn, casas de bolsa, entre otros.

* Financiamiento: Conjunto de recursos monetarios financieros para llevar a cabo una actividad
econdmica, con la caracteristica de que generalmente se trata de sumas tomadas a préstamo que
complementan los recursos propios.

* Flujo de tesoreria: Informacidon sobre los recursos que genera una empresa, tanto los flujos de
entrada como de salida, en un periodo de tiempo especifico.

» Gestién de endeudamiento: Proceso de administrar y manejar las deudas de una persona, empresa
o entidad. Implica tomar decisiones estratégicas sobre cdmo adquirir, utilizar y pagar deudas de
manera eficaz y eficiente.

* Intercompanias: Transacciones financieras, comerciales y contables que ocurren entre dos
entidades asociadas. Estas transacciones pueden incluir la compra y/o venta de bienes, servicios,
activos, préstamos, entre otros.

* Interés: Costo adicional que el deudor (la persona que recibe el préstamo) debe pagar al
prestamista (el banco u otra institucion financiera) por el uso del dinero prestado. Este interés se
expresa como un porcentaje del monto principal adeudado y puede ser calculado de diversas
maneras segun los términos y condiciones del crédito, asi como de la entidad bancaria.

* Leasing: También conocido como arrendamiento financiero, es un acuerdo mediante el cual una
empresa (arrendador financiero) adquiere un activo y lo alquila a otra empresa (arrendatario
financiero - locatario) por un periodo especifico, a cambio de pagos periddicos; al finalizar el
contrato, el arrendatario puede ejercer una opcidn de compra para adquirir el activo.

= Obligaciones financieras: Son compromisos adquiridos por la empresa con el fin de obtener
recursos provenientes de establecimientos de crédito u otras instituciones financieras en el
presente comprometiéndose a devolverlos en el futuro. Existen préstamos bancarios, contratos de
arrendamiento financiero (leasing), bonos emitidos, deudas comerciales, entre otros.

* Préstamo Bancario: Forma de financiamiento en la que una entidad financiera otorga fondos a un
prestatario, que puede ser una persona, una empresa u organizacion, a cambio de que se devuelva
el monto prestado junto con intereses y otros cargos acordados en un periodo de tiempo
especifico.

= Recibo de caja: Documento de cardcter privado, en los que se reconoce expresamente haber
recibido dinero.

* Registro contable: Proceso mediante el cual se registran y documentan todas las transacciones
financieras y econdmicas de una empresa de manera sistemética y ordenada.
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= SIESA: Es el software contable, que actualmente tiene la compafifa.

SIGLAS que se manejan en el sistema Contable SIESA:

=C.B: Comprobante de Egreso Transferencia
= C.E: Comprobante de Egreso
=E.E: Egreso de Efectivo

= C.C: Causacion Contable

=C.0: Centro de Operacién

= R.C: Recibo de Clientes

= C.G: Consignaciones o Depdsitos

= F.C: Flujo de Caja

* M.Rec: Medios de Recaudos/Pagos

5. CONDICIONES GENERALES

La informacion que se va a manejar como base o sobre la cual se describe el presente instructivo, estd
conformada por la documentacién que soporta una obligacién financiera adquirida y el manejo que se
debe realizar en el sistema contable de la compafiia (SIESA), asi como el cargue de los documentos de
la obligacién que se realiza en el software Mantis desde el alcance del drea de Tesoreria.

6. DESCRIPCION DEL PROCESO.
La actividad se desarrolla inicialmente a través del sistema contable SIESA, una vez se tiene la
informacidn integral de la obligacidn financiera crédito bancario o leasing.

= Creacién del proyecto: Especificamente es la forma en que va a quedar identificada en el sistema
contable, la obligacién adquirida. Actividad que se ejecuta a través del médulo “E”.

= Registro de la obligacion (obligacion de crédito): Hace referencia al reconocimiento contable de la
obligacién financiera y se ejecuta a través del médulo “Financiero”.

= Cargue de Documentos: Es el proceso que se realiza para cargar los documentos de la obligacién en
el software Mantis.

* Registro periédico CXP (cuenta por pagar) de la Obligacién Financiera: Documento generado
desde el drea contable por el valor de la cuota (canon) por pagar de la obligacion en el mes, esto,
segun el extracto bancario o correo recibido por parte de la entidad financiera, puede incluir los
siguientes conceptos: Capital, intereses corrientes, seguros, intereses de mora, entre otros cobros
relacionados por las obligaciones financieras o activos adquiridos a través de leasing.
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a. Creacidn del proyecto en el sistema SIESA

La creacidn del proyecto se realiza en el sistema contable SIESA a través del mdédulo “E” (estructura).
En donde se debe elegir la siguiente ruta: Estructura basica > Estructura basica > Proyecto y Unidades
de Negocio > Actualiza Proyectos [Eventos.

S1ESA 8.5 R.21,08,01 ESTRUCTURACION BASICA

Estructuracion Basica

| Empresas
| Centros de Operacion y de Costo

| Proyectos y Unidades de Negocio [ -
| Tipos de Documentos y Monedas ‘onsulta
| Cuentas y Cptos de Flujo de Caja

' Casaa

Ranrna v Madina ds Rarcandn!

FEBRERO 27, 2

Se despliega una pantalla la cual se diligencia de acuerdo con los campos habilitados, basados en la

informacién especifica del contrato de la obligacién financiera adquirida y las caracteristicas que la

componen.

= Grupo: Corresponde al tipo si es credido financiero o leasing.

v' Grupo 05: Obligaciones financieras (Unicamente para creditos)

v' Grupo 04: Leasing (Unicamente para leasing)
= Proyecto: La descripcidn se realiza de acuerdo a los siguientes criterios:

v’ Cédigo de banco o numero de Banco +

COD. BANCO DESCRIPCION CcoD. DESCRIPCION
BANCO
01 BANCO DE BOGOTA 52 BANCO AV VILLAS
02 BANCO POPULAR 53 BANCO W S.A.
06 ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A. 58 BANCO CREDIFINANCIERA S.A.C.F
07 BANCOLOMBIA S.A. 59 BANCAMIA
09 CITIBANK COLOMBIA 60 BANCO PICHINCHA S.A.
12 GNB SUDAMERIS S.A. 61 BANCOOMEVA
13 BBVA COLOMBIA 62 CMR FALABELLA S.A.
19 COLPATRIA 63 BANCO FINANDINA S.A.
23 BANCO DE OCCIDENTE 65 BANCO SANTANDER DE NEGOCIOS COLOMBIA
S.A.
32 BANCO CAJA SOCIAL - BCSCS.A. 66 BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL
40 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. 67 BANCO COMPARTIR S.A
51 BANCO DAVIVIENDA S.A. 69 BANCO SERFINANZA S.A

v'  Digitar segun corresponda: ‘01 (Credito) o 02 (Leasing) +
v" Ultimos 4 digitos del numero del credito o del leasing.

A continuacién se muestra como debe quedar la creacién o decripcidn de este proyecto.
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.-;e:.020.20230209 CATALOGOS GENERALES DEL SISTEMA FEBRERO 27, 2024 |
UN002030 PROYECTOS - ACTUALIZACION PMORENO |
———— [ DATOS BASICOS ]
Grupo : OBLIGACIONES FINANCIERAS
Proyecto : 15012380
19 =Banco +
Descripcion 3 01 = para crédito o 02= para leasing +

Fecha Iniciacion : 2024/02/12 2380 lltimos 4 digitos de la
Empresa Asociada : 09 PROMOAMBIENTAL DISTRITO SAS ESP obligacién

C.0. Asociado = FROMOAMBIENTAL DISTRITO SAS - FRINCIP

Tipo -

Tercero : 860034594 -00

Estado = (X=Inactivo)

[
|
+
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I
I
-

= Descripcion: Detalle de la obligacién, describiendo de manera especifica credito o leasing, banco
(nombre corto segun el cuadro que estd a continuacién), numero completo de la obligacién.

COD. BANCO Nombre Banco Nombre Corto para
Descripcion
o1 BANCO DE BOGOTA BOGOTA
02 BANCO POPULAR POPULAR
06 ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A. ITAU
07 BANCOLOMBIA S.A. BANCOLOMBIA
09 CITIBANK COLOMBIA CITIBANK
12 GNB SUDAMERIS S.A. GNB SUDAMERIS
13 BBVA COLOMBIA BBVA
19 SCOTIABANK COLPATRIA COLPATRIA
23 BANCO DE OCCIDENTE OCCIDENTE
32 BANCO CAJA SOCIAL - BCSCS.A. CAJASOCIAL
40 BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A. AGRARIO
51 BANCO DAVIVIENDA S.A. DAVIVIENDA
52 BANCO AV VILLAS AV VILLAS
53 BANCO W S.A. BANCO W
58 BANCO CREDIFINANCIERA S.A.C.F CREDIFINANCIERA
59 BANCAMIA BANCAMIA
60 BANCO PICHINCHA S.A. PICHINCHA
61 BANCOOMEVA BANCOOMEVA
62 CMR FALABELLA S.A. FALABELLA
63 BANCO FINANDINA S.A. FINANDIANA
65 BANCO SANTANDER DE NEGOCIOS COLOMBIAS.A.  SANTANDER
66 BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL COOPCENTRAL
67 BANCO COMPARTIR S.A COMPARTIR
69 BANCO SERFINANZA S.A SERFINANZA

* Fecha de iniciacién: Se indica de acuerdo al formato del sistema ANO-MES-DIA y es la fecha exacta
en la que se activa la obligacién en el banco (Dfa desde el que comienza a causarse los intereses
corrientes o de anticipo).



SER AMBIENTAL

S.AS. ES.P

CREACION, REGISTRO Y CARGUE DE
OBLIGACION FINANCIERA

cODIGO GFI-PR-18
VERSION 2

FECHA EMISION 14/06/2024
FECHA ACTUALIZACION 5/11/2025
PAGINA 6 de 21

= Empresay C.O asociado: La empresa cuenta con un cédigo prefijo como se lista a continuacion, en
caso de que se cuente con mas de un C.O. (Centro Operativo) se debe confirmar con el Contador
Publico de la empresa a que C.O. se debe asociar el proyecto de la obligacién.

DESCRIPCION

NIT C.0. CENTRO
Siesa Nacional

830131031-1 o1 SERVICIOS AMBIENTALES S.A. E.S.P. 101
830131031-1 o1 SERVICIOS AMBIENTALES S.A. E.S.P. 171
8301310311 o1 SERVICIOS AMBIENTALES S.A. E.S.P. 199
900074102- 02 PACARIBE S.A.S. E.S.P. 201
5

900235531- 03 PROMOVALLE S.A.S. E.S.P. 301
3

900332590 04 PROMOCALI S.A.S. E.S.P. 401
3

900414483 05 ASEO DEL SUR OCCIDENTE S.A. E.S.P. 501
6

900516200- 06 INGENIERIA ATLANTICO S.A. E.S.P. 601
7

900415688 07 CENTRAL COLOMBIANA DE ASEO S.A.S. 701
3 E.S.P.

Siesa Promodistrito
901145808- 09 PROMOAMBIENTAL DISTRITO S.A.S. 901
5 E.S.P.
Siesa Metalprom

900974517 15 METALMECANICA  PROMOAMBIENTAL 151
1 S.AS.

901901856- 34 METALPROM ZONA FRANCA S.A.S 340

2

= Tipo: El sistema arroja una visualizacién tres opciones

0 - Mandato,

1-Ingresos por terceros

MUNICIPIO DE GIRARDOT
ESTACION TRANSFERENCIA ZIPAQUIRA
RELLENO SANITARIO GIRARDOT
CARTAGENA (PACARIBE)
PROMOVALLE S.A.S. E.S.P
PROMOCALI S.A.S. E.S.P.

ASEO DEL SUROCCIDENTE S.A. ESP
PROMOCARTAGENA

MUNICIPIO DE CHIQUINQUIRA
PROMOAMBIENTAL DISTRITO SAS -
PRINCIPAL

METALMECANICA PROMOAMBIENTAL

METALPROM ZONA FRANCAS.A.S.

09- No aplica. Se escoje esta opcidn para los creditos y los leasing.
* Guardar: correcto (S/N) S - SI

115 CATALOGOS GENERALES DEL SISTEMA MARZO

= ~--~[ DATOS BASICOS
Grupo LEASING

: 0
Proyecto : 01015197

Descripcion : LEASING 10151975 DAVIVIENDA
Fecha Iniciacion : 2022/07/27

Empresa Asociada : 01 SERVICIOS AMBIENTALES S.A. ESP

€.0. Asociado : 101 MUNICIPIO DE GIRARDOT
Tipo : 9 No Aplica

Texcero : 860034313 - BANCO DAVIVIENDA SA
Eatado : (X=Inactivo)

Es Correcto [S/N] 2 [
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b. Registro de obligacién: Préstamo bancario (Obligacién de crédito - creacién de recibo
de caja).

Posterior a la creacion del proyecto, el Analista Senior de Gestién Bancaria verifica el ingreso del
desembolso realizado por la entidad financieray procede arealizar el registro de la obligacién adquirida,
en el sistema contable de la compafiia como un crédito de cartera.

J S1ESA 8.5 R.21.08.01

e R.21.08.01 TESORERTA
T s Recaudos '

| [fesorezia |

El proceso se realiza en SIESA a través mddulo “FINANCIERO” > Tesoreria > Recaudos > Recaudos. El
sistema lo remite a crear un documento, que para esta oportunidad se denomina “RC” (Recibido de
Clientes), al elegirlo establece un consecutivo automdtico, y solicita informacién, segin corresponda a
cada compania y situacion:

Encabezado del RC.

= Cédigo de empresa, Centro operativo (C.0), Cobrador, Para el cual es importante tener presente lo
correspondiente a la compafia.

NIT EMPRESA Cc.0. DESCRIPCION COBRADOR
CENTRO

OPERATIVO
Siesa Nacional

8301310311 o1 SERVICIOS AMBIENTALES S.A. E.S.P. 101 MUNICIPIO DE SERA

GIRARDOT
900074102 02 PACARIBE S.A.S. E.S.P. 201 CARTAGENA (PACARIBE) 0001
5
900235531- 03 PROMOVALLE S.A.S. E.S.P. 301 PROMOVALLE S.A.S. PVo1
3 E.S.P
900332590 04 PROMOCALI S.A.S. E.S.P. 401 PROMOCALI S.A.S. E.S.P. PCo1
3
900414483 05 ASEO DEL SUR OCCIDENTE S.A. E.S.P. 501 ASEO DEL ASo1
-6 SUROCCIDENTE S.A. ESP
900516200 06 INGENIERIA ATLANTICO S.A. E.S.P. 601 PROMOCARTAGENA 0002
7
900415688 [\ CENTRAL COLOMBIANA DE ASEO S.A.S. 701 MUNICIPIO DE CCAS
-3 E.S.P. CHIQUINQUIRA

Siesa Promodistrito

901145808- 09 PROMOAMBIENTAL DISTRITO S.A.S. 901 PROMOAMBIENTAL 901145808
5 E.S.P. DISTRITO SAS -

PRINCIPAL

Siesa Metalprom
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NIT EMPRESA C.0. DESCRIPCION COBRADOR
CENTRO
OPERATIVO

900974517- 15 METALMECANICA  PROMOAMBIENTAL 151 METALMECANICA 900974517
1 S.AS. PROMOAMBIENTAL
901901856- 34 METALPROM ZONA FRANCA S.A.S 340 METALPROM ZONA 901901856

FRANCAS.A.S.

Tercero: Corresponde a la entidad financiera con la que se adquirid la obligacién, por lo que se debe
registrar de acuerdo el NIT, que indica el certificado o nota de desembolso.

Fecha: Se indica el dia en que se esta realizando el registro.
Detalle: Se describe de manera especifica “DESEMBOLSO” + “CREDITO”, banco (nombre corto
segun el cuadro que estd a continuacién), numero completo de la obligacién.

COD. BANCO
o1
02
06
07
09
12
13
19
23
32
40
51
52
53
58
59
60
61
62
63
65
66
67
69

Nombre Banco
BANCO DE BOGOTA
BANCO POPULAR
ITAU CORPBANCA COLOMBIA S.A.
BANCOLOMBIA S.A.
CITIBANK COLOMBIA
GNB SUDAMERIS S.A.
BBVA COLOMBIA
SCOTIABANK COLPATRIA
BANCO DE OCCIDENTE
BANCO CAJA SOCIAL - BCSC S.A.
BANCO AGRARIO DE COLOMBIA S.A.
BANCO DAVIVIENDA S.A.
BANCO AV VILLAS
BANCO W S.A.
BANCO CREDIFINANCIERA S.A.C.F
BANCAMIA
BANCO PICHINCHA S.A.
BANCOOMEVA
CMR FALABELLA S.A.
BANCO FINANDINA S.A.

BANCO SANTANDER DE NEGOCIOS COLOMBIA S.A.

BANCO COOPERATIVO COOPCENTRAL
BANCO COMPARTIR S.A
BANCO SERFINANZAS.A

Nombre Corto para Detalle
BOGOTA
POPULAR
ITAU
BANCOLOMBIA
CITIBANK
GNB SUDAMERIS
BBVA
COLPATRIA
OCCIDENTE
CAJA SOCIAL
AGRARIO
DAVIVIENDA
AV VILLAS
Banco W
CREDIFINANCIERA
BANCAMIA
PICHINCHA
BANCOOMEVA
FALABELLA
FINANDIANA
SANTANDER
COOPCENTRAL
COMPARTIR
SERFINANZA

Ver.083.20220331 TESORERIA

UFTE1021

RECAUDOS - DIRECTOS

-+
26, 2024 |
PMORENO |
-+

FEERERO

Empresa :
Tercero :
Cobrador:
Detalle

860034594
901

09 C.0: 901 DoCtO: RC-000899 Fecha: 2024/02/26 DOC_ALT : |
SCOTIABANK COLPATRIA S.A.
PROMOAMBIENTAL DISTRITO S
: DESEMBOLSO CREDITO COLPATRIA 206081112380

Fec Rec.: 2024/02/26|
|
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Cuerpo o contenido del RC.
i. Creacion del registro del valor recibido en la cuenta de banco.

*= M.Rec. (Medio de Recaudo), en donde se selecciona la opcién = 005 consignacion.

Caja/Banco Mon Cpto_FC
=T

|EFECTIVO PESOS COLOMBIANOS Efectivo
|CHEQUE AL DIA Cheques
| CHEQUE POSFECHADO Cheques |
| PAGO ELECTRONICO Consignacion|
| CONSIGNACION Consignacion]|

= Caja/Banco: Se digita la funcién F2 en el teclado para que el sistema despliegue las opciones de
acuerdo con el cddigo de la entidad bancaria, descripcidn, nimero de cuenta bancaria
correspondiente y nimero de cuenta contable, se debe seleccionar la cuenta bancaria en la que haya
ingresado el dinero del desembolso.

| Empresa :
| Tercero :

... ool o

|E001|EHNL£H£HH3IH |J14q71q3 |CEHTPO COMERCIL U|111005q=|001|
| 101|BANCO AV VILLAS |46013475 | GIRARDOT 1111005081101 |
| 102|BANCO DE BOGOTA |330263807 | FUSAGASUGA 111100603]110]
| 103|BANCO DE CREDITO |00541350-5 |OFICINA PRINCIPAL|11100502]101|
| 104|BANCO AGRARIO |466172-004147 | GUAMO 111100604]109|
| 105|BANCO CAJA SOCIAL|21002731552 | GIRARDOT 1111005101101
| 106|DAVIVIENDA 1406069998911 | FUSAGASUGA 111100507110
| 107 |DAVIVIENDA 1356069594826 | GIRARDOT 111100509]101 |
| 108|BANCO BBVA 13570200079813 |ESPINAL 112020402]103 |
| 105|BANCO TEQUENDAMA |CASH 11218 | BOGOTA 1111080071101

= Valor: Se digita el monto total de la obligacidn financiera adquirida.

|M.Rec Descripcion Caja/Banco Mon 0 Cpto_FC

| 005 CONS ( 805 PES 2,300,00

Descripcion especifica del ingreso recibido:

= Detalle: Se describe de manera especifica “DESEMBOLSO” + “CREDITO”, banco (nombre corto),
numero completo de la obligacidn.

» Docto Banco: NC (se utiliza para el correcto funcionamiento de la conciliacion automatica del drea
de Tesoreria) + Fecha en formato AA-MM-DD (Fecha de desembolso - ingreso al banco, se utiliza
para el correcto funcionamiento de la conciliacién automdtica de Tesoreria).

= Concepto de F.C (Flujo de caja): Seleccionar a través de la funcion F2 en el teclado - el concepto
“PRESTAMOS DE BANCOS”.
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A — Tesoreria, D FEBRERO 26, 2024 |
UFTE1021 RECAUDOS - DIRECTOS PMORENO |

: 09 C.0: 901 DoCtO: RC-000899 Fecha: 2024/02/26 DOC ALT :
Tercero : 860034594 SCOTIABANK COLPATRIA S.A.
Cobrador: 901 PROMOAMBIENTAL DISTRITO S Fec Rec.: 2024/02/26]
Detalle : DESEMBOLSO CREDITO COLPATRIA 206081112380
[ VALORES RECAUDADOS - INGRESO ]
M.Rec Descripcion Caja/Banco Mon
005 CONSIGNACION 205 PES 2,300,000,000.00

DESEMBOLSO CREDITO COLPATRIA 20608111238

CC CG 240212
'yie 901 1040101 PRESTAMOS DE BANCOS

aja/Banco: 639800000644 OF .CENTRO INTERN
« F.C:
Es Correcto [S/N]?

F10-Termina ESC-Retorn

= Guardar: Es Correcto (S/N) - S: Si, correcto

._| Ver.083.20220331 TESCRERIA MARZO 05, 2024 |

| OFTE1021 RECAUDDS — DIRECTOS PMORENO |

| Empresa : el DoCt0Q: RC-003162 Fecha:
| Tercero : 2 BANCO DE OCCIDENTE
| Cobrador: 5 SERVICIOS AMBIENTALES SA
| Detalle : DESEMBOLSC CREDITC 10330018366
[ VALORES RECAUDADDS — INGRESO |
|M.Rec Descripcion Caja/Banco Mon
| 005 CONSIGNACICH 117 BES
|
|

ii. Creacidn saldo de capital por pagar y tabla de amortizacién.

En donde se registran condiciones, establecidas como: valor total, plazo, fecha de inicio, fecha de pago
y fecha de finalizaciéon. La actividad estd inmersa en la misma ruta de la creacién del documento “RC”

después de darle guardar a la descripcidn realizada.

Se ingresa por medio de la funcién “F3” dos veces para que aparezca la pantalla donde se crea la cuenta
por pagar. Continuamos a través de la funcién “F4” en el teclado, en donde me aparece la opcién Crear

CXP (Cuenta por pagar).

| Ver.083.20220331 TESORERIA MARZO 05, 2024

| UFTE1021 RECAUDOS — DIRECTOS PMORENO

- S S

Empresa : 01 C.0: 101 DoCtO: RC-003162 Fecha: 2024/02/29 DOC ALT :

Tercero : 8390300279 BANCO DE OCCIDENTE

Cobrador: SERA SERVICIOS A Vlr Documento : 1,500,000,000.00
[ REGISTROS ADICIONALES - ACTUALIZA ]

Reg. Cuenta C.0 Tercero Mon. Debitos

001 11100504 101 850300278 PES 1500,000,000.00
002 :

Desplegandose una pantalla titulada datos sobre la cartera, especificando:
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;Ver.033.2022033l ABRIL 02, 2024

| UFTE1021 RECAUDOS — DIRECTOS PMCRENO

: 02 C.0: 201 DoCtO: RC-004978 Fecha: 2024/03/30 DOC ALT :

) : 890903938 BANCOLOMBIA SA
DATOS SOBRE L&A LRTERD
890903933 00 EANCOLOMBIA SA
2301 BANCA COMERCIAL Tipo CxE CARTERA
® CREDITO
201 CARTAGENA (PACARIBE)
r Aplicar 10.00

Documento

Dt

Alterno
Fecha Dcto Fecha Vcto

Fec DesctoPP V1r DesctoPP

Datos sobre la cartera

= Tercero: Corresponde a la entidad financiera con la que se adquirid, por lo que se debe registrar de
acuerdo el NIT que indica el certificado o nota de desembolso.

= (lase: Que corresponde a la clase del proveedor, en donde presenta diferentes opciones que el caso
de las obligaciones financieras es el cédigo 2301 BANCA COMERCIAL |/ o122 ENTIDADES
FINANCIERAS, se debe verificar que se asigne a la cuenta (CtaCxp) de capital correcta de obligaciones
de cartera.

Clase [jDescripcion
_______ O
|OBLIGACIONES FINANCIERAS
| BANCA COMERCIAL
OTRAS ENTIDADES
LEASING

|23020101114208001
|23025001]114208001
|23020301]114208001
|23020501]114508001
|23020199]14201202
|23020385|14201202
| |

|24010101]114201201
|24010102|14201202

COMPANIAS VINCULADAS
CUOTA MES CREDITO BANCA COME
CUOTA MES CREDITO LEASING
|CUENTAS POR PAGAR
| BIENES NACIONALES
| SERVICIOS NACIONALES

DoHooDoooo

= Tipo de Mov: Corresponde al tipo de movimiento que se esta ingresando al sistema contable en
donde se debe elegir la letra C - Crédito

= C.0: Centro de operacidn segun corresponda.

= Valor Aplicar: El valor total del préstamo y de acuerdo con la informacidn registrada previamente lo
trae automdticamente.

890300279 00 BANCO DE OCCIDENTIE

2301 BANCA COMERCIAL O CARTERA
o CREDITO

101 MUNICIPIO DE GIRARDOT

1,500,000,000.00

* Manejo de cuotas: El sistema contable SIESA indica dos opciones 0=No y 1=Si. en donde se debe elegir
(1) que significa SI. de acuerdo con la documentacién de la obligacién recibida por la entidad
financiera y las condiciones de plazo establecidas.
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| Ver.083.20220331 TESORERIA ABRIL 02, 2024
| UFIE1021 RECAUDOS - DIRECTOS DPMORENO
”””””” 02 C.0: 201 DoCtO: RO-004978 Fecha: 2024/03/30 DOCALT :
Tercero : 890903838 BANCOLCMBIA S&
880503538 1 00 BANCOL(:‘»P[EIA SAL
2301 BANCA COMERCIAL CARTERA
C CREDITO
201 CARTAGENA (PACARIBE)
1,500,000,000.00
RC-004978-00
| Maneja Cuotas : § (0=No: 1=Si) |

Documento cruce: Este campo trae automaticamente lainformacién indicando el tipo de documento
en desarrollo y el consecutivo asignado.

Docto alterno: Se digita de la siguiente manera. Indicando =CRED + “ultimos cuatro (4) digitos del
préstamo’

Numero de cuotas: Se digita el plazo de acuerdo con la tabla de amortizacién del préstamo.

Valor cuota: Esta informacion se genera automdticamente de acuerdo con el plazo y el monto
previamente establecido.

Dias entre cuotas: de acuerdo con la tabla de amortizacién enviada por el banco, verificar los dias
que se tiene para cada pago, si es cada 30, 60 0 90 dias.

Vencimiento primera cuota: Se diligencia de acuerdo con la fecha de pago que indica la tabla de
amortizacion, en donde se puede identificar la primera cuota.

Proyecto: Digitar 05 (Préstamos bancarios) + Seleccionar la opcién F2 y buscar el proyecto
anteriormente creado para el préstamo

Pagar a: Corresponde a la entidad financiera con la que se adquirid la obligacidn, por lo que se debe
registrar de acuerdo el NIT que indica el certificado o nota de desembolso.

I 1

* Guardar: Se digita Enter — para guardar la informacién.

01 DoCtO: RC-004978 Fecha: 2024/03/30 DOC_ALT :
BANCOLOMBIA SA

Empresa :

Tercero : 850803938

890903938 00 BANCOLOMBIA SA

2301 BANCA COMERCIAL

= CREDITO

201 CARTAGENL (PACARIBE)
10.00

CARTERA
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Verificar la informacién de manera integral, de acuerdo con las condiciones especificas, establecidas y registradas
en el documento creado, se procede a confirmar:

i.  El registro contable establecido en el débito sea el banco donde ingresa el dinero y el monto
correspondiente. La cuenta contable debe iniciar por 1110 el complemento varia dependiendo como esta
registrada la cuenta de banco en la que ingresé el dinero en el sistema contable.

| Ver.083.20220331 TESORERIA MARZO 05, 2024 |

| UETE10Z21 RECAUDOS — DIRECTOS EMORENO |

3162 Fecha: 2024/0
BANCO DE OCCIDENTE
SERVICIOS A Vlr Documento :

Diferencia:

ii. El registro contable en el crédito indique la cuenta de capital del préstamo bancario, verificar el monto
correspondiente y el nimero de cuotas previamente registradas.
Relacidn de cuenta contable segtn se indica a continuacion:

Siesa Nacional: Siesa Distrito: Siesa Metalprom:
Capital crédito 23020101 Capital crédito 23020101 Capital crédito 21051001
Capital leasing 23020301  Capital leasing 23020301  Capital leasing 21051501
Intereses corrientes 58010701 Intereses corrientes 58010701 Intereses corrientes 53052001
crédito crédito crédito
Intereses corrientes 58010702  Intereses corrientes 58010702  Intereses corrientes 53052001
leasing leasing leasing

= Imprimir comprobante en PDF: Se presiona F10 (2 veces) Indicar S — Si y se visualiza la siguiente
pantalla:

Documento se Enc

Desca Impri

Formato de impresién digitar 1 - Entery S (Si es correcto)

eer: B08s EerANDAR EECIEG DE CarA - carm v exe Parametros de impresién: automaticamente indica 01, se
Es Correcto [S/N] 2 [] refiere al nimero de copias - Enter, Opciones de
impresion: D — corresponde a disco D Nombre del listado: indicar cddigo de impresién asignado por

tecnologia (2 digitos)

Enter dos veces — presionar S (Si es correcto) y se, visualiza la

UNS5201 UTILITARIOS
: siguiente pantalla
Seleccionar la opcién “Visualiza listado” para que

|Tipo de Letra : 0 No Aplica

i automaticamente se abra el documento creado en formato

PDF, el cual se guarda como comprobante del registro de la obligacion.
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NIT.: 830131031-1
CALLE Z1A $2 - 07
GIRARDOT
Tel: 8353500 Fax: 8353500

c. Cargue de documentos para el control documental en SOFTWARE MANTIS.

Ver anexo: Anexo Gestion de Obligaciones Mantis

El proceso y alcance desde el drea de Tesoreria para la creacion, registro y cargue de las obligaciones

financieras finaliza al realizar:

1.

2.

3.

El cargue de los documentos de la obligacion en el sistema Mantis.

El comunicado oficial de la creacién de la obligacién en los sistemas. El Analista Senior de
Gestion Bancaria a través del correo corporativo certificado, confirma al equipo contable
(Director Nacional de Contabilidad, Contador Publico, Analista de Contabilidad) y al equipo de
Tesoreria (Director Nacional de Tesoreria y Planeacién Financiera, Jefe de Relaciones Bancarias,
Coordinador de Tesoreria, Analista de Tesoreria), la creacién del proyecto de la obligacién
financiera (captura del sistema contable SIESA), la creacién de la obligacién en el sistema
contable SIESA para las obligaciones de crédito (cartera) y la creacién en el sistema documental
Mantis para las obligaciones de crédito (cartera) y leasing; asi mismo, en el cuerpo del correo se
confirma los datos importantes: nimero de obligacién, entidad bancaria con la que se adquirié
la obligacidn, valor de la obligacidn, dia de corte, periodicidad de pago, fecha del pago del primer
canon, bienes adquiridos con su respectiva identificacién para las obligaciones de leasing; se
adjunta en la comunicacién, certificado de desembolso para las obligaciones de crédito
(cartera), contrato para las obligaciones de leasing, tabla de amortizacién de la obligacidn,
facturas de los bienes adquiridos para las obligaciones de leasing y pdf del “RC” (Recibo de
Clientes) generado para las obligaciones de crédito (cartera).

Registro periddico cuenta por pagar Obligacion Financiera.
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Tener en cuenta las directrices establecidas en el punto “10. Causacién de Obligaciones periddicamente”
del Procedimiento de Gestidn de Endeudamiento:

Es responsabilidad del Director Nacional de Contabilidad, el Contador Publico de la compafia y el
Analista de Contabilidad, registrar en el sistema SIESA el documento identificado como “CC”” Causacién
Contable, de acuerdo con la periodicidad establecida a nivel interno basado en la informacién que se

identifica en el extracto emitido de la obligacién por la entidad financiera (segun su corte), entregado

al drea de Contabilidad a través del Analista Senior de Gestidn Bancaria. Garantizando que se realice

segun las especificaciones mes a mes por concepto: Capital, intereses corrientes, pdlizas o seguros,

comisiones u otros conceptos y si se presenta el caso intereses de mora, como insumo para el Analista

de Tesoreria quien lo toma como base, para el pago de las cuotas establecidas.

3.1 Otras directrices establecidas

1.

Las causaciones y los pagos deben registrarse dentro del mismo mes contable, de acuerdo
con el extracto bancario, esto en virtud de las directrices establecidas por la Direccion
Nacional de Contabilidad y con el fin de minimizar las diferencias entre los saldos contables
(capital por pagar) y los saldos reales en las entidades financieras en cada corte (Diferencias
que se pueden presentar en la conciliacién de saldos de las obligaciones financieras).

Nota: Se debe tener en cuenta que las obligaciones que se pagan a través de fiduciarias como
Credicorp, pueden tener una variacién en la fecha de vencimiento de la cuota de la obligacion
y la fecha real de pago de la cuota de la obligacién. Por ejemplo: En el caso de obligaciones
de cartera con Bancolombia la fiduciaria Credicorp realiza el pago a través de cheque, debido
al tiempo que permanece el cheque en canje, la fiduciaria realiza el pago con varios dias de
anticipacion para contar con margen de maniobra en caso de que se generen
imprevistos/novedades con el pago. Esto ocasiona que los intereses liquidados efectivamente
sean menores a los intereses del extracto de Bancolombia, ya que se devengan por menos
dias.

Causaciones de  obligaciones financieras pagadas a inicios de mes
Se debenrealizar las causaciones de las obligaciones financieras que se pagan ainicios de mes,
a mas tardar el primer (1) dia hébil posterior al cierre contable.

Causaciones de obligaciones con pago posterior al inicio del mes
Para las obligaciones cuyo pago se realice después del inicio del mes, los extractos deberan
enviarse oportunamente. Las causaciones se registrardn, como maximo, dentro de los dos (2)
dias habiles siguientes a la fecha de envio.
Nota: En caso de presentarse indisponibilidad de extractos por fallas en las plataformas
bancarias, se deberd realizar una gestion constante y 4gil en los tiempos de envio y causacidn,
con el fin de evitar registros posteriores a la fecha de pago de las obligaciones.
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= Registro contable de cuotas a pagar de crédito y leasing.

De acuerdo con la documentacidn verificada previamente como se indica al inicio de este apartado, el
Analista de Contabilidad procede arealizar el registro en el sistema contable (SIESA) a través del médulo
“Financiero > CXP y compras servicios > Causaciones >Captura.”

Este proceso se realiza mediante un documento identificado como “CC” Causacién Contable el cual se
divide eni.) encabezado del documento CCy ii.) Contenido del documento CC.

Encabezado:

Compuesto por empresa, C.O, tipo de documento y consecutivo (automatico), tercero (Nit de entidad
bancaria), cobrador, empresa y detalle.

| Ver.031.20220512 CUENTAS POR PAGAR MARZO 05, 2024 |

| UECP20BK REGISTRO DE DOCUMENTIOS - CAUSACIONES DIRECTAS JJIMENEZ |

Diligenciar la informacidn con las siguientes condiciones:

* Empresay C.O: De acuerdo a la siguiente tabla diligenciar informacién

= Docto: CC (Causaciones contables) + consecutivo el cual se diligencia de manera automatica

= Fecha: Dia en que se hace el registro

= Doc_Alt - Documento alterno: Se digita los ultimos nimeros de la obligacion.

= Tercero: Nit de la entidad financiera

* Doc_Ref: Se ingresa CRED (Credito) o LEAS (Leasing) como corresponda + “Numero de credito” y
la cuota del mes a causar

= Detalle: Descripcion de la obligacién, describiendo de manera especifica credito o leasing, banco,
numero completo de la obligacién y mes correspondiente de la cuota a pagar.

| Ver.031.20220512 CUENTAS POR FAGAR MARZO 05, 2024 |

| UECP208K REGISTRO DE DOCUMENTOS - CAUSACIONES DIRECTAS JJIMENEZ |

| Empresa : 09 C.0: 901 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05 Doc Alt: 79675

| Tercero : 860034313 BANCO DAVIVIENDA S.A.

| Doc Ref : CRED-EEElwERcrlie] Fecha:

| Detalle : Dar enter dos veces

Contenido del documento C.C




cODIGO GFI-PR-18
SER AMBIENTAL CREACION, REGISTRO Y CARGUE DE VERSION 2
’ . FECHA EMISION 14/06/2024
SAS. ESP OBLIGACION FINANCIERA FECHA ACTUALIZACION 5/1/2025
PAGINA 17 de 21

CONTABILIZACION -ACTUALIZACION: Esta parte se compone por la cantidad de registros de acuerdo
con los conceptos o variables que estén confirmadas por la entidad financiera a través del extracto o
correo corporativo recibido de acuerdo con la periodicidad de cada obligacidn. A través de la funcién o
tecla F3 el sistema arroja una pantalla en donde seleccionamos la primera opcién que indica >Crear
CxP/SxD y damos enter en Apllcar.

| Ver.031.20220512 CUENTAS POR PAGAR

| UECP208K REGISTRO DE DOCUMENTOS - CAUSACIONE!
b——— =

Empresa : 09 C.0: 901 Docto: CC-003366 Fecha: 202
Tercero : 860034313 BANCO DAVIVIENDA S.A.

Doc_Ref : CRED-879675 MAR4 Fecha: 202
——————————————————————— [ CONTABILIZACION - ACTUALI
Reg. Cuenta C.0 Texcero Mon. Deb

001 e

pCrear
Y

Ver.031.20220512 MARZO 05, 2
UFCP208K REGISTRO DE DOCUMENTOS - CAUSACIONES DIRECTAS JJIME

Empresa : 08 C.0: 301 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05 Doc Alt: 79675
Tercero : 860034313 BANCO DAVIVIENDA S.A.
Doc_Ref : CRED-875675 MAR4 Fecha: 2024/03/05
[ CONTABILIZACION - ACTUALIZA ]
Reg. Cuenta C.0 Tercero Mon. Debitos
001

£ 860034313 |
: (Enter=PESOS
(Enter=Todas h‘n

El Analista de Contabilidad verlflca la informacién que se visualiza en el sistema contable SIESA,
garantizando que se seleccione adecuadamente el documento interno, “Recibo de Clientes” que se cred
por el Analista Senior de Gestién Bancaria en el proceso de Tesoreria, de acuerdo con la obligacién
financiera, la cuota a pagar, el nimero del crédito o leasing y confirmando con la informacién que indica
el extracto o correo recibido por la entidad financiera correspondiente.

| ¥er.031.20220512 CUENTAS POR PAGAR MARZO 05, 2024 |

| UECPZ08K REGISTRO DE DOCUMENTOS - CAUSACIONES DIRECTAS JJIMENEZ |

DHVIVIEHDA 5.A
Fecha: 24/03/05
--[ CONTABILIZACION - ACTUALIZA ]---
---[ SALDOS PCR DOCUMENTO (CXP) ]---

I IIII B

0q30|ﬂnzzuqan| 0.
8120240228 586,443.

200, 000.

836,607,037.

312,499,143,

1 901-NA-00 S 2 349,585,723,
| 501-NA-000021-02 | CRED-560400 2 2 199,960,584.
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Digita en “Valor aplicar” que para este paso es especificamente, lo que correspondiente a

“capital”

indicado el extracto o correo enviado por la entidad financiera.

No arédito 7000005500879675 Empresa : 09 C.0: 901 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05
Paguese antes del Mer. 042024 Tercero : 860034313 BANCO DAVIVIENDA S.A.
Total a pagar en el periodo $324,962 000,00 Doc_Ref : CRED-879675 MAR4 Fecha: 2024/03/0S
Para pago total canodle $324,9652.000 00 [ CONTABILIZACION - ACTUALIZA ]
Reg. Cuenta C.0 Tercero Mon. Debictos
001 23020101 901 860034313 PES 312,489,143.00
BO A REALIZAR
pros | Captal | Vaorenmoa
$0.00 [ 3124014319 | 000
No.Periodos Facturads 8 ifi i
N ¢ | Verificar que el documento seleccionado corresponda a la cuenta
IBRA  Dic 032023 1291 Blectivo Al . . . . 0
Tasa normid eeme=ra+250 | CcONtable de capital, las cuales se relacionan a continuacidn.
Tasa interés comente cobrada 16.96 Efectivo Anual
Tasa interés mora cobradh
Fecha venameento firal Mar. 037204

PERIODO ANTERIOR: Sep. 0372023 A Dic. 032023

Valores aplicados en el periodo (en pesos)

Seguode idae P
Sequro de incendo y Anexos
Otros Carges *

Comisién Fondos
Infereses e mora

Intereses comertes
Abonos a cpital

nter

$251

Capila] ee— S 312 500,000.09

$000
82.402.91

Siesa Nacional:
Capital crédito 23020101
Capital leasing 23020301

Siesa Distrito: Siesa Metalprom:
Capital crédito 23020101

Capital leasing 23020301

Capital crédito 21051001
Capital leasing 21051501

El sistema contable SIESA, genera la opcién dentro del mismo documento de ingresar la informacidon

que complementa el valor de la cuota como intereses u otros conceptos, se digita la cuenta contable

que corresponda segun el concepto de acuerdo con lo que se encuentre en el extracto/correo, este

valor debe ir en naturaleza debito

Empresa
Tercero :
Doc Ref :

23
58

09 C.0: 901 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05
860034313 BANCO DAVIVIENDA S.A.
CRED-879675 MAR4 Fecha: 2024/03/05
[ CONTABILIZACION - ACTUALIZA |
C.0 Tercero Mon. De bitos
020101 901 860034313 PES 312,499,143.00
010701 901 860034313 PES 12,452,609.00

Se despliega la siguiente pantalla donde se debe detallar:
C. costo: Seleccionar F2 y buscar el centro de costo de acuerdo con la naturaleza del gasto
Proyecto: 05 (Crédito) — 04 (Leasing) + Seleccionar F2 y buscar el proyecto de la obligacién

Detalle: Se diligencia de manera automatica de acuerdo con el encabezado - Diligenciar el proyecto de
cada obligacidn de esta manera se identifica cada gasto a la obligacidn que corresponde.
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Empresa 9 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05 Doc Alt: 79675
Tercero : BANCO DAVIVIENDA S.A.

Doc_Ref : CRED-879675 MAR4 Fecha: 2024/03/0S
[ CONTABILIZACION - ACTUALIZA ]
Reg. Cuenta C.O Tercero Mon. Debictos
001 23020101 901 860034313 PES 312,4989,143.00
002 58010701 901 860034313 PES 12,452,609.00

- 322965 MISCELANEOS
- 05.C0879675 DAVIVIENDA CARTERA No 0700000550873675
= REGISTRO CUOTA CREDITO 5500878675 PG 4 M

H 322865 ~ MISCELANEOS )
- 05:C0879675 DAVIVIENDA CARTERA No 0700000550879675 Cpl:o/Cta : OBLIGACIONES FINANC. INTERESES CREDI

H REGISTRO CUOTA CREDITO 5500879675 PG 4 M C.o. : PROMOAMBIENTAL DISTRITO SAS - PRINCI
I ‘Tercero : BANCO DAVIVIENDA S.A.

C.0 Terxcero .
23020101 S0l 860034313 312,499,143.00

52010701 501 aco03sa13 S8 Se continua dentro del mismo documento CC. CXP,

.1;“ para establecer lainformacién de la cuenta por pagar
| e ey

(Naturaleza crédito) A través de la Funcién o tecla F3

(CXP)y Crear - Enter

CampO clase. SeleCCional’ F2 y buscar Ia | Empresa : 09 C.O: 901 Docto: CC-003366 Fecha: 2024/03/05 Doc Alt: 79675
cuenta contable del leasing o del crédito i

| 8} IOBLIGACIOH'ES FINANCIERAS
seg(in corresponda i oG :f:zfz;z;:i:zz::zz:

INTERESES BANCA COMERCIAL 101]114201202]
INTERESES LEASING 301114201202]
CUOTA MES CREDITO BANCA COME 123020199114201202|
CUOTA MES CREDITO LEASING 123020399114201202]

Tipo de movimiento “C” - Crédito

VIr Aplicar: Se ingresa el valor total a pagar de la obligacién.

Docto. Alterno: se ingresa CRED/LEAS + Los ultimos digitos de la obligacidn.

Proyecto: 05 crédito / 04 leasing + Presionar F2 y buscar el proyecto creado el cual se compone de la
siguiente estructura, como se establecié previamente. Numero de Banco + ‘01 (Credito)/ ‘02 (Leasing) +
Ultimos 4 digitos del numero del credito o del leasing.

Imprimir comprobante en PDF. Se presiona F10 (2 veces) y se visualiza la siguiente pantalla:

Ry R
| UFCP208K REGISTRO DE DOCUMENTOS - CAUSACIONES DIRECTAS PMORENO

110,537,394.00

CC 002844 00
CRED 23242
2024/03/18 2024/04/01

05 5. DAV
SUUYU3YIE HBANCULUMBLIA SA
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Parametros de impresion: automdticamente indica 01, se refiere al nimero de copias - Enter

Opciones de impresién: D — corresponde a disco D
Nombre del listado: indicar cédigo de impresién asignado por tecnologia (2 digitos).

Se imprime y se guarda en PDF

: OFTE1021.PNW
[ESTANDAR IMPRESORA ESTANDAR

10 Ho Aplica

visualiza la siguiente pantalla:

|| owesz201 UTILITARIOS It

PROMOAMBIENTAL DISTRITO SAS ESP +———+
NIT.: S01145808-5 | CAUSACION DE FACTURAS |

CR &0 15 07 R

SANTAFE DE BOGOTA D.C. Numero -003403]
Tel: 4842160 : MAR-14 |

| Proveedor cC
| La Suma de: CURTROCIENTOS HNOVENTA T NUEVE MILLONES TEE
| SIETE MIL WOVECIENTOS SESENTR ¥ NUEVE PESCS

| Valor: 549%% 367,9€%.00 |
St R
| Por Concepto de: REGISTRO CUOTA CREDITC 91863 PG 01 RBR |

Fommmmm o e T et

U —

| <Cuenta | €.0 | Tercero |

374,
124,87€,174.00

503938

B90503538 | 01 EBR
FER
BR
FER
TER
BR |

Importante validar las siguientes cuentas contables que se deben afectar

Enter dos veces - presionar S (Si es correcto) y se

Siesa Nacional: Siesa Distrito: Siesa Metalprom:
Capital crédito 23020101  Capital crédito 23020101  Capital crédito 21051001
Capital leasing 23020301  Capital leasing 23020301  Capital leasing 21051503
Intereses crédito 58010701  Intereses crédito 58010701  Intereses crédito 53052001
Intereses leasing 58010702  Intereses leasing 58010702  Intereses leasing 53052004
Intereses mora crédito 58019001  Intereses mora crédito 58010704  Intereses mora 53052002
Intereses mora leasing 58019002  Intereses moraleasing 58010704
Cuota crédito 23020199  Capital crédito 23020199  Capital crédito 21051098
Cuota leasing 23020399 Capital leasing 23020399  Capital leasing 21051099
Prc,)v_isién de Intereses 23020103 Prc,)v.isién de Intereses 23020103 Provision o de 21051018
crédito crédito Intereses crédito
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Provision de Intereses Provision de Intereses Provisién de
. 23020302 ) 23020302 . 21051502
leasing leasing Intereses leasing
7. ANEXOS
GFI-PR-04 PROCEDIMIENTO GESTION DE ENDEUDAMIENTO
GFI-FO-24 PLANTILLA INVENTARIO ACTIVOS FIJOS POR LEASING
GFI-FO-26 PLANTILLA CONCILIACION ENDEUDAMIENTO FINANCIERO
Anexo Gestién de Obligaciones Mantis
HISTORIAL DE CAMBIOS
VERSION FECHA ELABORADO/MODIFICADO POR DESCRIPCION DEL CAMBIO

Senior de gestion Bancaria
Angélica Ortiz Londofio - Jefe de
Relaciones Bancarias

1 14/06/2024 | Paola Milena Moreno Betancourt - | Versidn original
Analista Senior de gestidn Bancaria
2 5/11/2025 Sebastian Villegas Valero - Analista | Incorporacion de nuevos lineamientos,

ajustes en el orden del documento,
estandarizacion de nombres de los
documentos relacionados, correcciones de
ortografia.

Elaboré: Sebastian Villegas Valero - Analista Senior de
gestion Bancaria
Angélica Ortiz Londofio - Jefe de Relaciones Bancarias

Revisé: José Alfredo Jiménez - Director Nacional

de Tesoreria y planeacién Financiera

Aprobd: Adriana Pérez Borda - Gerente de Gestidn Financiera y Comercial

COPIA CONTROLADA SI X NO




