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1. OBJETIVO: 
 

Detallar la manera de realizar el registro contable para el 

reconocimiento de los leasings adquiridos en la Compañía. 

2. ALCANCE: Aplica para las adquisiciones que realice la Compañía por medio de 
Leasing, las cuales aumentan el valor de los activos. 

3. POLÍTICA CONTABLE: Remítase al manual de políticas contables de la empresa en lo 
referenciado a: 

 

- 2.   Estado de Situación Financiera 

- 11.  Instrumentos Financieros 

- 17.  Propiedad, Planta y Equipo 

 
4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES 

 

Registro Leasing 

1. Ingresamos a la plataforma siesa: 

Usuario y contraseña 

 

2. Ingresamos por “financiero”: 
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3. Ingresamos por “c x p   y compra servicios”: 

 

4. Ingresamos por “cuentas x pagar”: 

 

5. Ingresamos por “causaciones directas”: 
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6. Ingresamos por “capturas”:  

 

 

7. Incluimos datos de registros indicando: 

 

a- Código de la empresa  

b- Código centro operaciones de la empresa 

c- Documento: (CC) tipo de documento definido para registrar causaciones. 

d- La primera fecha:   es la del día del registro del documento, 

e- Tercero: Nit del proveedor 

f- Documento referencia: se indica el numero de la obligación del Leasing 

g- La segunda fecha:   es la del inicio de la obligación, esta fecha la toma el sistema 

para calcular los vencimientos 

h-  Detalle: descripción de no leasing, activo que se está comprando, placa si el 

activo es un vehículo y las condiciones de financiación del Leasing, valor opción 

de compra.  
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8. Registro de las cuentas contables: 

 

a- Se digita la cuenta de activo  

b- El c.o y el tercero lo trae automáticamente  

c- Se digita el valor del activo 

d- Se registra el proyecto si es un vehículo. 
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e- Se digita la cuenta del pasivo, para crear la cuenta por pagar de la obligación 

 

 

f- Se registra el proyecto que ya está creado previamente por el área de tesorería 

correspondiente a ese leasing 

Se registra la fecha del vencimiento de la obligación.

 

 

g- Se ingresa el valor de la obligación, se confirma con “s” y como el documento queda 

cuadrado con las partidas débitos y créditos iguales el sistema genera un aviso para 

impresión del documento. 
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HISTORIAL DE CAMBIOS 

 

Versión  Fecha Elaborado/Modificado 
por 

Descripción del cambio 

1 11/10/2024 Carlos Riveros - Marcela Castro- 
Olga Hurtado - Daniel Quiceno - 

Yadira Guzmán. Contador. 

Creación. 

2 1/10/2025 Katherine Cruz Polania – 
Coordinadora Sistemas de Gestión 

Actualización de imagen 
corporativa (logo) por cambio de 

razón social 

 

 

Elaboró: Carlos Riveros - Marcela Castro- Olga 
Hurtado - Daniel Quiceno - Yadira Guzmán. Contador 

Revisó: Director Nacional de Contabilidad - Juan 
Carlos Bermúdez 

Aprobó:  
Gerente Financiero Corporativo - Juan Bernardo Mejía 

 

 

 COPIA CONTROLADA:     SI   x       NO 


