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El día XXXXXXXXXXXXX a las XXXXX, se reunieron los señores XXXXX C.C. No. XXXXX, en representación de la compañía SERVICIOS AMBIENTALES S.A.S. E.S.P y el señor XXXXX con C.C. XXXXX, en su calidad de trabajador de la empresa, con el objetivo de aclarar y escuchar al trabajador acerca de los hechos que consistieron en XXXXX y que pueden constituirse en una presunta violación o falta al Reglamento Interno de Trabajo y/o a sus obligaciones como trabajador, de conformidad con lo establecido en las normas sustantivas laborales y en ejercicio del control disciplinario señalado en el Contrato de Trabajo y la normatividad laboral.
 
En la presente acta de descargos, SERVICIOS AMBIENTALES S.A.S. E.S.P. deja constancia que cuando fue citado el trabajador a descargos y se le dieron a conocer los hechos y las pruebas en poder de la empresa acerca de las conductas, igualmente se le informó de la oportunidad de presentar las pruebas y o testigos que pretenda hacer valer en su favor.

En este estado de la diligencia se le concede el uso de la palabra al Trabajador para que manifieste si tiene pruebas para aportar en esta diligencia No. XXXX

Para el desarrollo de esta declaración se pregunta al señor XXXXXXXX:

1. Pregunta: ¿Desea usted hacer uso del derecho de ser acompañado por algún compañero de trabajo en esta diligencia?
Respuesta: XXXX

2. Pregunta: ¿En qué fecha ingresó Usted a la compañía?
Respuesta: XXXX

3. Pregunta: ¿Cuál es su cargo en la compañía?
Respuesta: XXXX

4. Pregunta: ¿Indique por favor Dirección actual de residencia, teléfono de contacto y correo electrónico?
Respuesta: XXXX

5. Pregunta: ¿Conoce usted los motivos por los cuales fue citado a esta diligencia?
Respuesta: XXXX


6. Pregunta: ¿Conoce claramente las funciones de su cargo, haga una breve descripción de las mismas? 
Respuesta: XXXX

7. Pregunta: ¿Tiene usted documentos o soportes que pretenda hacer valer como pruebas en esta diligencia?
Respuesta: XXXX

8. Pregunta: ¿Según el reporte, nos indican que el 02 de febrero de 2022, hubo un presunto incumplimiento en la prestación del servicio con le cliente Circulo de Suboficiales de las Fuerzas Militares La Palmara, que tiene que decir al respecto? 
Respuesta: XXXX

9.  Pregunta: ¿Su jefe inmediato tenía conocimiento de la situación?
Respuesta: XXXX

10. Pregunta: Si o No¿Por que?
Respuesta: XXXX

11. Pregunta: Si la respuesta es SI ¿Tiene algún soporte donde evidencie que efectivamente aviso al área correspondiente?
Respuesta: XXXX

12. Pregunta: Si la respuesta es NO ¿Por qué, no aviso a su jefe inmediato?
Respuesta: XXXX


13. Pregunta: ¿Es consciente que esta situación afectó la continuidad de la operación, más por ser esta omisión de proceso al no avisar a su jefe inmediato la situación?
Repuesta: XXXX

18.Pregunta: ¿Es consiente que según los hallazgos, esto afecta directamente la imagen de la compañía y representa graves riesgos para la empresa, dado que los servicios de aseo son una actividad regulada?
Repuesta: XXXX


19.  ¿Es consciente que esta situación no debe volver a ocurrir?
Respuesta: XXXX

20. Pregunta: Manifieste por favor si se presentó a esta diligencia de manera libre y voluntaria
Respuesta: XXXX

21. ¿Quiere usted agregar algo más?
Respuesta: XXXX

Se deja constancia que en el momento de la realización de la Diligencia de Descargos que consta en la presente acta, el señor XXXXXXX se encontraba en pleno uso de sus facultades fisicas y mentales.

Siendo las XXXX  finalizó la diligencia, y para constancia se firma esta acta por las personas que intervinieron en ella, en dos ejemplares de igual tenor y valor.




_______________________			_______________________
XXXX XXXX XXXX XXXX			XXXX XXXX XXXX	
C.C XXXX XXXX	 			C.C. XXXX XXXX
DIRECTOR DE GESTION HUMANA		COLABORADOR
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