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	SOLICITUD DE PRESTAMO A EMPLEADO
	CÓDIGO
	GTH-FO-53

	
	
	VERSIÓN
	5

	
	
	FECHA EMISION
	25/03/2017

	
	
	FECHA ACTUALIZACION
	01/09/2025

	
	
	PÁGINA
	1 DE 1




	DATOS DEL TRABAJADOR


	Nombre Empleado:
	
	Cédula No.
	

	Cargo:
	
	Número Celular:
	

	Área
	
	Jefe Inmediato:
	

	Fecha de Solicitud:
	
	Empresa:
	



	DATOS DEL PRESTAMO

	Educativo
	
	Calamidad doméstica
	
	Libre inversión
	
	Otros:
	

	Valor solicitado
	
	Número de cuotas
	

	Descripción Préstamo 
	


	CRITERIOS Y REQUISITOS

	1. Cumplir e tiempo mínimo de ingreso:  Calamidad (3meses), Libre inversión (6 meses), Estudio (1 año)
2. Tener un buen desempeño laboral de acuerdo con la evaluación realizada por la empresa y según la reglamentación que para el otorgamiento de este beneficio sea definido por esta.
3. El trabajador No debe presentar sanciones disciplinarias en el último año.
4. Adjuntar documentos de soporte del préstamo según su destinación. 
Declaro bajo mi responsabilidad que los datos consignados son ciertos y cumplo los requisitos exigidos.  Acepto que este préstamo, en caso de ser aprobado, me ha sido otorgado en consideración a mi carácter de empleado de la empresa y no tiene carácter salarial para ningún efecto. Por lo tanto, en caso de retiro de ella, por cualquier causa, autorizo para que, de mi salario, prestaciones sociales y de cualquiera otra acreencia laboral mía, se descuente el valor del presente préstamo.  



	Firma y cédula del Trabajador
	

	
	C.C.                                     de   



	OBSERVACIONES: (Revisión de documentos soporte): 
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