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	Fecha de solicitud:

	

	Nombre completo:


	
	Cédula:


	

	Cargo:


	
	Área: 

	                Proceso:



	Días de vacaciones disponibles (únicamente periodos cumplidos)
	
	Periodo correspondiente a las vacaciones 
	

	Número de días solicitados
	
	Fecha Inicio vacaciones
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Pago:  al Salir
	
Pago en Nomina
	Fecha final vacaciones

	

	Debe reintegrarse el (fecha): 

	Observaciones:



	
	______________________

Firma empleado
	
	
	_____________________________

VB jefe inmediato/ Director Área
Nombre:
	
	
	_________________________

Aprobación Gerente de Área
Nombre:
	


	Para uso exclusivo de Gestión Humana

	Fecha de Reintegro de vacaciones:

	     Vo. Bo. Gestión Humana
	
	    Procesado en Nómina

	
	Firma Director o Jefe de Gestión Humana
	
	
	Firma Analista de Nómina
	


