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1. OBJETIVO: Determinar las condiciones de seguridad necesarias para el almacenamiento y 
suministro de combustible de maquinaria y equipos menores que interviene en la 
operación del relleno sanitario PEPDM. 

2. ALCANCE: Este procedimiento inicia desde el tanqueo que se realiza en la estación de servicio 
hasta la distribución de combustible para cada maquina y equipo 

3. RESPONSABLE: Director de disposición final  
Conductor 
Supervisor de disposición final  
Almacenista 
Auxiliar de Bascula  

4. DEFINICIONES 
 
N.A. 
 
 

5. CONDICIONES GENERALES 
 
ANTES DE LA EJECUCCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

• Verificar que se cuente con los dispositivos de emergencia cercanos al punto de realización de la 
actividad en caso de presentarse una emergencia. Extintor capacidad mínima de 10 libras y botiquín 
de primeros auxilios. 

DURANTE LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

• Ningún operador debe permanecer en la cabina mientras se realiza el llenado, permanecerá a un 
lado del vehículo pendiente de la operación de cargue o descargue. 

• El cargue o descargue de combustible dentro del carro de abastecimiento se debe realizar 
colocando previamente el freno de parqueo o emergencia para prevenir que este se mueva o se 
desplace durante el llenado. 

• Está totalmente prohibido fumar en zonas peligrosa, tanto como en la actividad de tanqueo de la 
máquina 

• Antes de iniciar la maniobra de tanqueo se debe asegurar que en el área no haya fuente de ignición 
cercana. 

PROCEDIMIENTO EN CASO DE DERRAMES 
Cuando se detecte el derrame se debe dar la voz de alarma, se debe ordenar suspender inmediatamente el 
flujo del producto. 
Eliminar las fuentes de ignición en el área así 

• No permitir fumar en el área. 

• Desconecte los cables de la batería que alimenta el isotanque. 

• Interrumpa el flujo de vehículos en el área. 
DESPUÉS DE LA EJECUCIÓN DE LA ACTIVIDAD   

• Realiza limpieza de elementos utilizados para la actividad. 

• Recoger los elementos utilizados durante la actividad y disponerlos en el lugar adecuado de 
almacenamiento. 

• Dejar el lugar en perfectas condiciones de aseo y limpieza verificando que no se haya derramado en 
el suelo sustancias combustibles 
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6. CONTENIDO ESPECIFICO 
 

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO 

Búsqueda de combustible en la estación de servicio 
estipulada  
El conductor asignado para la labor debe transportar un 
isotanque con capacidad de 240 gl para el 
almacenamiento de ACPM y pimpinas de 5gl para la 
gasolina  

Conductor Asignado  

Custodia del combustible que ingresa al relleno sanitario 

El isotanque de 240 gl quedara ubicado cerca al área de 

descargue donde se encontrarán la maquinaria para su 

respectivo tanqueo y quedara bajo custodia del Auxiliar 

de Bascula, las pimpinas de gasolina deberán ser 

almacenadas en la jaula bajo llave por parte de almacén  

Aux. de Bascula / Almacenista  

Distribución o tanqueo de combustible  

El tanqueo de combustible se realizará preferiblemente 

en el turno de la mañana por parte del Auxiliar de Bascula 

donde se desplazará al sitio de ubicación del isotanque y 

realizar la actividad, de igual forma para la entrega de la 

gasolina para los equipos menores. 

Aux. de Bascula  

Registro de consumo de combustible 

El Auxiliar de bascula luego de realizar el tanqueo deberá 

registrar los galones en el formato DF-FO-28, para que al 

final el supervisor de turno pueda validar el consumo del 

día de cada proyecto. 

Aux. de Bascula/ Supervisor de 
Disposición Final 

DF-FO-28 
DISTRIBUCIÓN 
COMBUSTIBLE 
MAQUINAS Y 

EQUIPOS 
 

Reporte de consumo de combustible área de compras 

El supervisor de turno cada 15 días deberá validar el 

registro de combustible donde recopilará el consumo de 

cada máquina y equipos menores en un drive de apoyo 

para realizar el reporte al área de compra. 

Supervisor de Disposición Final Drive 

 
 

 
7. ANEXOS 

 
DF-FO-28 DISTRIBUCIÓN COMBUSTIBLE MAQUINAS Y EQUIPOS  
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HISTORIAL DE CAMBIOS 
 

REVISIÓN 

NO. 

FECHA ELABORADO/MODIFICADO 
POR 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

1 31/05/2024 Jhon Antonio Rincon Mora Versión original 

2 5/05/2025 Jhon Antonio Rincon Mora Ajuste en imagen corporativa (logo) por 

cambio. 

3 21/08/2025 Katherine Cruz Polania – 

Coordinador Sistemas de Gestión 

Actualización de imagen corporativa (logo) por 

cambio de razón social 

 

Elaboró: SUPERVISOR DE DISPOSICIÓN FINAL Revisó: GERENTE DE TRANSFERENCIA Y DISPOSICIÓN 
FINAL 

Aprobó: GERENTE DE TRANSFERENCIA Y DISPOSICIÓN FINAL 
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