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1. OBJETIVO: En el siguiente documento se encuentra el paso a paso del

procedimiento a realizar para mantener actualizado el archivo
mensual de la empresa SERVICIOS AMBIENTALES SA ESP. Su finalidad
es servir como guia para el correcto desarrollo de las actividades
inherentes al procedimiento de control presupuestal.

2. ALCANCE: Este documento aplica para cada uno de los analistas nacionales de

planeacidn financiera en las funciones que su cargo implica.

3. RESPONSABLE: Director nacional de Tesoreria y Planeacién Financiera

Jefe nacional de Planeacién y Control Presupuestal
Analistas nacionales de Planeacidn Financiera

4. DEFINICIONES:

BUSCARV: En Excel, trae el dato de una matriz, segun las instrucciones dadas, En su forma
mas simple, la funcién BUSCARYV indica lo siguiente: =BUSCARYV (Valor a buscar; dénde quiere
buscarlo; el nimero de columna en el rango que contiene el valor a devolver; devuelve una
Coincidencia exacta o Coincidencia aproximada, indicada como 1/TRUE o 0/FALSE).

FUNCION SI. ERROR: En Excel, devuelve como resultado el valor indicado si la formula
presenta error, de acuerdo con la sintaxis: SI. ERROR (VALOR; VALOR_SI_ERROR).

VALOR: Obligatorio. En Excel Es el argumento donde busca un error.

VALOR_SI_ERROR Obligatorio. En Excel El valor que se devuelve sila fédrmula se evalia como
un error. Se evaltan los siguientes tipos de error: #N/A, #VALOR!, #,REF!, #DIV/o!, #NUM!,
#:NOMBRE? o #NULO!.

5. CONDICIONES GENERALES

La informacién documentada debe estar controlada para asegurarse que se encuentre disponible y
sea idénea para utilizarlo cuando y donde se necesite, asi mismo debe estar adecuadamente
protegida.

El responsable de implementar, mantenery actualizar el presente documento es el equipo de Analistas
de planeacidn financiera, para ello se debe:

Seguir el paso a paso del presente instructivo

Tener en cuenta los conceptos bésicos en formulacién de Excel con el fin de evitar errores en
el calculo.

Tener en cuenta los conceptos basicos en uso de la herramienta de filtros para evitar errores
en el calculo.
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6. CONTENIDO:

El ejercicio corresponde a la incorporacién de los datos presupuestales y contables en la plantilla GFI-
FO-02 PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO, y efectuar el andlisis de la informacidn junto con la
identificacién de las variaciones y correspondientes justificaciones.

Para esto se debe tenar en cuenta dos aspectos los cuales serdn descritos en la siguiente imagen:

6.1 6.2

ACTUALIZACION DEL ACTUALIZACION DE EJECUCIONES
PRESUPUESTO APROBADO MENSUALES.

eSe hard unma vez al Afo al e Se hard de manera mensual al

“~| momento de ser aprobado el “~ momento de ser notificados por parte

presupuesto el cual se encontrara de contabilidad que el cierre contable

en el documento GFI-FO-09 ha sido terminado.

Formato PLANTILLA

CONSOLIDACION DE

PRESUPUESTO
- J N J

6.1 Actualizacién del presupuesto aprobado

Para esto, se debe tener en cuenta el cruce de dos archivos con la funcién en el programa de Excel
BUSCARY, conectando el documento GFI-FO-09 PLANTILLA CONSOLIDACION DE PRESUPUESTO con
el documento destinado para ejercer la actividad de control presupuestal mensual, GFI-FO-02

FORMATO PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO.

El paso a paso para actualizar la informacién presupuestal es el siguiente:

a. Abrirlos dos archivos de acuerdo con la siguiente ruta de acceso:

= Para el archivo: control presupuestal mensual: GFI-FO-02 FORMATO PLANTILLA EJECUCION

DE PRESUPUESTO

1] Nuevo elemento
X = v
¥ Faci acceso
Copiar  Elim

av 3 nombre  carpeta

Este equipo {_Planeacion (\152.168.100216) (F) > Carpets compartida Planeacién Financiera ) Cierres 2024

nar Cambiar  Nueva Propiedades

& Downloads ¢ A

&~ Imigenes

12 CENTRAL 2024

@ OneDrive

@ OneDrive

Central

Distrito

Pacanbe
Promecali-Promovalle

Serambiental
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= Para el archivo: consolidacién del presupuesto: GFI-FO-09 Formato PLANTILLA

= -
Inicio

PRESUPUESTO 2024
Compartir

« o1

> Eitaequipnl) Planeacion (\\192.168.100.216) (T) > Carpeta compartida Planeacion Financiera > PRESUPUESTO 2024 »

Nueva carpeta o

PRESUPUESTO 2024
@ OneDrive
@ OneDrive

] Synology Drive - storage
[ Este equipo

B 20 Objects

[ Desktop

|£] Documentos

4 Downloads

=] Imagenes

b Musica

@ videos

‘i Disco local ()

— Nuevo vol (D)

Nombre -
1 Cronograma de ppto 2024
2 Presentaciones para reuniones PPTO y CAPEX 2024
3 Instructivos 2024
4 Plantillas 2024
5 Lista de asistencia 2024
6 Acta reuniones 2024
7 Proyecciones 2024
i

Fecha de modificacién

Tipo Tamatio

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de arch

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Cavpetade acchivas

9 DISTRITO 2024

10 SERAMBIENTAL 2024
11 PACARIBE 2024

12 CENTRAL 2024

13 PROMO CALI 2024
14 PROMO VALLE 2024
15 METALPROM 2024
16 TRANSZIPA 2024

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de arch

Carpeta de arch
Carpeta de arch

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

CARGUE PRESUPUESTO EN PLATAFORMAS

Carpeta de archivos

Teniendo los dos archivos abiertos, identificar las pestafias donde se encuentra la informacién a
cruzar:

=

=

Nombre de la pestafia en el archivo GFI-FO-02 FORMATO PLANTILLA EJECUCION DE
PRESUPUESTO control presupuestal mensual: “Presupuesto-Ejecucién”
Nombre de la pestafia en el archivo GFI-FO-09 Formato PLANTILLA CONSOLIDACION DE
PRESUPUESTO.” Pyg ppto”.

En la pestafia denominada “Presupuesto-Ejecucién”, seleccionar las columnas de Ppto e identificar
la celda D10 y ejecutar la siguiente formula:

“=SI.ERROR(BUSCARV  ($A10;

GFI-FO-09

PRESUPUESTO.xIsx] Pyg ppto'!$A:$N;AJ$1;0);0)”.

Formato

PLANTILLA CONSOLIDACION

DE

La anterior formula trae el valor del presupuesto nuevo de la cuenta contable indicada en la columna
A10, en la celda correspondiente a D10

Deberd repetirlo cada

A10 D10
v
R F— e mes.
7 ' grto e | var$ | var% |
ol | i
9 = WENTA DE SERVICIOS > 9258 = | 141458~ 12200 ~ 94 +
10qu.cmun P 3634712 0 0,00%
11743230702 Recoleccion (Res 351) 0 0 0 0,00%
12 | 43230798 Recoleccion Ce 0 0 0 0,00%
13 | 43230799 Recoleccion Domiciliaria (Db} o 0 0 0,00% . ..
14 | 43230801 Transporte 0 0 0 soo%| Imagen: archivo para la actividad
15 | 43230802 Tramo Excedente 0 0 0 0,00% de Contro’ presupuesta’ mensua’
16 | 43230898 Transporte Co 0 0 0 0,00%
17 | 43230889 Transporte (Db} 0 0 0 o,00%/| GFI-FO-02 FORMATO PLANTILLA
18 | 43230901 Barrido ¥ Limpieza 5343522 5349336 1365 0,03% <
19 | 43230898 Barrido Y Limpieza Cc 0 0 0 0,00% EJECUCION DE PRESUPUESTO.
20 | 43230898 Barrido Y Limpieza (Db) 0 ] 0 0,00%
2143231001 Transferencia 0 0 0 0,00%
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A B c Imagen: archivo de la
1 consolidacién del
; e presupuesto GFI-FO-09
4 |CUENTA _-1|NOMBRE CUENTA -1/Suma de ENERO Formato PLANTILLA
& 43230701 RECOLECCION 3.634.712.483 CONSOL]DAC'ON DE
6 43230901 BARRIDO Y LIMPIEZA 5.348.521.520
7 43231101 APROVECHAMIENTO (RECICLAJE) . PRESUPUESTO.
8
g

Ejemplo: en el mes de enero, se observa como el valor de la celda D10 del archivo de control
presupuestal mensual GFI-FO-02 FORMATO PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO coincide con la
celda €5 del archivo de consolidacion del presupuesto, GFI-FO-09 Formato PLANTILLA
CONSOLIDACION DE PRESUPUESTO.

Explicacién del funcionamiento de la formula:

i. Lo quedeseabuscar: Corresponde al nimero de la cuenta contable.
Para este ejemplo seria el registro de la cuenta contable ubicado en la columna A en el archivo
de presupuesto. Ato.

A B

S

|ser AnjsienTal [SERVICIOS AMBIENTALES SA ESP

E NTA NOMBRE DE LA CUENTA

-

VENTA DE SERVICIOS
Otras ventas de bienes comercializados
43230701 Recoleccion
43230702 Recoleccion (res 351)
43230798 Recoleccion cc
43230799 Recoleccion domiciliaria (db)
43230801 Transporte
43230802 Tramo excedente
43230898 Transporte cc
43230899 Transporte (db)
43230901 Barrido y limpieza
43230998 Barrido y limpieza cc
43230999 Barrido y limpieza (db)
43231001 Transferencia
GFI-FO-02 | HT | Presupuesto-Ejecucion | Balance

Ddénde quiere buscarlo: Para este ejemplo se ubica en la tabla del archivo consolidacidn y
andlisis presupuestal GFI-FO-09 Formato PLANTILLA CONSOLIDACION DE PRESUPUESTO, por
cuenta contable y La informacidn del presupuesto para el afo, a través de la férmula
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“:SI.ERROR(BUSCARV($A1o;’[PLANTILLA PPTO ACUMULADA SERAMBIENTAL
2022.XLSX] HOJA1'!'$A:S N;AJ$1;0);O)”.
L Cologu
——
Valores 4
CUENTA | -1 INOMBRE CUENTA ~I|Suma de ENERO Suima de FEBRERO Suma de MARZO Sum.
43230701 RECOLECCION 3.634.712.483 3.641.244.417 3.728.433.264 3.7
1 43230901 BARRIDO Y LIMPIEZA 5.348.521.520 5.359.390.247 5.370.452.262 5.3
43231101 APROVECHAMIENTO (RECICLAJE) - - -
43231301 DISPOSICION FINAL PROPIA
43231303 TRATAMIENTO LIXIVIADO - - -
1 43231401 [CORTE DE CESPED 780.187.052 794.005.643 781.392.654 7
1 43231402 PODA DE ARBOLES 437.985.408 438.873.944 439.780.794 4
43231501 LAVADO DE AREAS PUBLICAS 823.875 1.012.531 1.308.316
43231502 LIMPIEZA DE PLAYAS 478 483 479
43231503 |NSTALACION DE CESTAS 191.186.497 191.574.355 191.970.207 1
43231504 MANTENIMIENTO DE CESTAS 3.059.801 3.191.928 3.227.316
43231602 SERVICIOS ESPECIALES SERVICIO ASEQ 44,984,863 70.926.276 56.591.979
43231605 LANCE DE SUBSIDIOS Y CONTRIBUCIONES 425.227.222 328.105.782 340.305.490 3
43231701 [COMERCIALIZACION 2.059.116.529 2.063.300.858 2.067.559.601 2.0
48050401 |NTERESES Y RENDIMIENTOS DE DEUDORES 29.874.670 29.874.670 29.874.670
1 48051301 RECARGO POR MORA SERVICIO DE ASEQ 111.780.729 111.780.729 111.780.729 1
48052201 RENDIMIENTOS FINANCIEROS 27.828.217 27.828.217 27.828.217
| fpto2022 | Ing.2022 | Hejal [ @ a1 b

El nimero de columna en el rango que contiene el valor a cruzar: Que para el ejemplo el valor

esta definido en la fila 1 del archivo de control presupuestal mensual, GFI-FO-02 FORMATO
PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO este valor se encuentra con un color de fuente en

blanco Ds1. Nota: no borrar.

[

A | B
Menu

{

CUENTA

! v _VEHTA DE SERVICIOS

| 43230701 IRecoleccion

| 43230702 Recoleccion (Res 351)

| 43230798 Recoleccion Cc

| 43230799 Recoleccion Domiciliaria (Db)
| 43230801 Transporte

| 43230802 Tramo Excedente

| 43230898 Transporte Cc

| 43230899 Transporte (Db)

| 43230901 Barrido Y Limpieza

NOMBRE DE LA CUENTA

WENO Hh WM -

D
B
[ 3 |
[ "

Pio mi

[v| 129258 v
=SLERROR( |

BUSCARV(
SA10;
[[Plantilla Ppto
Acumulada
Promodistrito
2022 xIsx]Ho
ja1ISASN;
DS$1;0);0)f

Enero

141458 |
3634.712
0

oo ooo o

5.349.886

1.220.0 + |

oo oo0oo0oo0 oo

1.365

94 v
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,00%
0,03%
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iv.  Finalmente devuelve una coincidencia exacta: a coincidencia exacta corresponde al cero en la

formula.

“=SI.ERROR(BUSCARV($A10;'[ Plantilla

2022.xIsx]Hoja1'"'$A:$N;AJ$1;0);0)”.
= Para copiar la férmula al resto de las celdas del ppto, se realiza el filtro en la columna A quitando
la seleccion los campos vacios.

Ppto

Filtrar por cglor

Filtros de ndmero

Buscar

¥ 75700201
75701201
] 75709001
[ 75709003
4] 75709006
] 75709008
75708012
75952101

ACEPTAR

Cancelar

Ww

> o

L

Acumulada

Serambiental

= Se copia la férmula de la primera celda, se seleccionan los campos, de la misma fila, se hace la
combinacién de teclas ALT+, (alt + coma) y se pega como formula

Dewvoluciones Bienes Com Regulados (Db)
43230701 Recoleccion Domiciliaria -iIngreso
43230901 Barrido ™ Limpieza - Ingreso
43231401 Corte Cesped Poda Arboles - Ingreso
43231405 Poda De Arboles - Ingreso

43231501 Limpieza % Lavado & Publ - Ingreso
43231505 Limpieza De Playas - Ingreso
432316801 Otros Especiales - Ingreso

43231701 Comercializacion - Ingreso

43231801 Instalacion Cestas - Ingreso
43231901 MWantenimiento Cestas - Ingreso
43805002 Otfros Servicios No Regulados
73500401 Combustibles

73500113 Repuestos Filtros

73500402 Lubricantes

75500403 Aceites Y Lubricantes

754002068 Lavado De Flota

73400208 Lavado De Contenedores

| CUENE] NOMBREDELACUENTA K1 Bk
L

42109002 Venta De Bienes Mo Regulados
42050201

0
4.103.3
2.152.135

832 426
Fo2.679
064

1]

0
2371125

184307
3.7

1]
642721
65242
311
82.007
62.647
104.501

16.50

-3. 35
4.112.45
5.764.04
1772
670.560
343.35

25.00
23597 77
157 .51
3.18
12770
303.07

162 57
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= Se ejecutan los pasos anteriores en todas las columnas de presupuesto desde enero a

diciembre.

6.2 Actualizacién de ejecuciones mensuales.

Este paso se desarrollara de manera mensual en el archivo de control presupuestal.

a. Después de recibir el correo de cierre por parte de contabilidad, se procede a descargar el balance
de comprobacién del periodo a cerrar en el sistema contable SIESA CG1 (nacional o distrito) por la

ruta:

= Financiero — Contabilidad General - Contab. -
Comprobacidn - Por Cuenta

b. Dentro de la siguiente pantalla se diligencian

los campos de:

= Nivel: se deja en nivel 8 para que detalle los

auxiliares.

= Empresa: Digito de la empresa a consultar.
Para la consulta digite F2.

= En los pardmetros de ordenamiento se da
Enter y se deja los atributos por defecto.

Estados Financieros — Excel - Balance
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C.

En lapsos y de acuerdo con el mes a consultar

se incluye en formato afio/mes en:

= Lapso inicial
= Lapso Final

En opciones adicionales, se digita
ENTER dejando los atributos por
defecto hasta la opcidn de presenta
valor en libro:

= Presenta valor en libro: se deja
con el cédigo 2 para que tome el
valor en NIIF.

En opciones de impresién: Se deja
en dispositivo de salida el Valor “H”
(Excel) y en nombre del archivo se
cambia la extensién a “XLS”.

= Finalmente se dijita “S” a la
opcion “es correcto (s/n)?

EP 192.168.100.45 - PUTTY

EP 192.168.100.45 - PuTTY
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~
. , | Ver.034.20210801 AL FEBRERC 28, 2023 |
f. El archivo generado quedard en la [i secsioas POR CUENTA EVARGAS |
Unidad de red denominada PTR de
cada empresa.
Para este ejemplo queda con el nombre
UFCG1041.xls
g. Segenerara un archivo de la siguiente manera:
UNO - VER 8.5. FECHA : 2023/02/15
BALANCE COMPROBACION DE SALDOS HORA :11:01 AM
NCIF PAGINA: 1
Lapso_lnicial : 2023/01
Lapso_Final :2023/01 Nivel : 08
CUENTA |~ DESCRIPCION hatl B2 d SALDO INICIAL| ~ DEBITOS - CREDITOS ~ NUEVO SALD( ~
1 ACTIVO 11 95.490.994.857,03 67.640.158.706,70 64.572.103.073,47 98.559.050.490,26
11 EFECTIVO 211 1.572.492.066,05 32.314.289.357,17 31.900.800.393,95 1.985.981.029,27
1105 CAJA 411 2.000.000,00 2.332.819.514,00 2.332.819.514,00 2.000.000,00
110501 CAJA PRINCIPAL 611 0,00 2.332.819.514,00 2.332.819.514,00 0,00
11050101 CAJA PRINCIPAL 811 0,00 2.332.819.514,00 2.332.819.514,00 0,00
110502 CAJAS MENORES 611 2.000.000,00 0,00 0,00 2.000.000,00
11050201 CAJAS MENORES 811 2.000.000,00 0,00 0,00 2.000.000,00
1110 BANCOS Y CORPORACIONES 411 1.570.492.066,05 29.981.469.843,17 29.567.980.879,95 1.983.981.029,27
111005 CUENTA CORRIENTE BANC 611 65.211.639,16 12.629.122.387,41 12.445.466.668,00 248.867.358,57
11100501 DAVIVIENDA CC 056048 811 1.675.414,85 2.891.435.610,00 2.843.471.552,97 49.639.471,88
11100502 COLPATRIA CC 0044810 8 11 12.588.552,46 2.837.270,00 152.711,31 15.273.111,15
6.2.1 Este archivo deberd someterse a un procedimiento de limpieza y validacidn de los datos
antes del cargue en la pestafia HT, “Hoja de Trabajo”:
HOJA DE TRABAJO
a. Enlavariable Cuenta, filtrar y seleccionarla b. Seleccione las filas filtradas hasta la que

informaciéon que no compete al informe:
desde las cuentas iniciadas en 8 hasta la
variable ‘“Vacias”.

contenga ————— FIN LISTADO y proceda a

eliminarla.



CODIGO GFI-IN-10
VERSION 2
SER AMBIENTAL | INSTRUCTIVO CIERRE MENSUAL PRESUPUESTO [Fecha EMISION 1/06/2024
SA. ESP. VS EJECUCION FECHA ACTUALIZACION | 26/05/2025
PAGINA 10 de 13
Fillras o [Juireie L3 T TreimemaereimemeeersmemeiereTiieimeeaieimereeeremeseimeeeesmieiearieireieemereimimeeeramies
i NGO - VERES. FECHA - N0l
Busics BALANCE COMPROBACION DE SALDOS HOR;
FACARIBE 5.8 ESP NCIF PRGIMA: |
11 PFACARIBE 5.8 ESF. L NIT.  S000741025
Cd PACARIBE S E5P Lagso_beitip] ; M1
105 ~ PACARIBE 5.4 ESF. Lapso Final : 200001  Miwl: 08
0 = pp————y
CLENTA I DESC = w *  SALDO ¢|  DEBIT -
v = LINGY - VER; 1.5, B e
= &;NOMBRE? UNO - VERES. FECHA: MR
= (W aiias) e BALANCE COMPROBACION DE SALDOS HOR
114 PACARIBE S.A E5.P., HCIF PAGINA 2
o - = NIT. 5000741025
Lapao_leicisl: 202301
g ACEFIRR | | Conmcoter Lapso Final 1200101 Niwi:08
f:,
¢. Seleccione las columnas cambie el formato = d. Manteniendo la seleccién en las columnas,

en moneda sin ninguin simbolo y sin

decimales:

mediante la herramienta buscar (Ctrl + B), en

Buscar digite “.” y remplazarlo por una “,”

Lapse: Inicial; AL

Lapso_Firal = 2032380

1 Nivel: 08

SADOINK~|  DEBOS [=| CREDMTON=|  NUEWOSA~
TN MENISLNS RIS TTESHIEEN
SIGEITSHE ITAMIBM46E Z2SNLOGATS  SET.STREN)

[ Formate de ceides o
l Homero  Alineadidem  Fuenbe  Boede  Rellemo  Proteger
| ategon
General Misestra
Humers
| f_""""“"""’ Posiciones decimaler: | 2 =
| [reo e
:‘:::;I;I:Je Humeros negativos:
| I(mnlmu E I
.; F‘l;l:ml j1, :1.0-
1 |Personalzada 1,204,710
e. En la variable Cuenta, filtrar y seleccionar la

informacién correspondiente a los totales
por tipo de Cuenta asi: Cuentas de Balance
(1,23) y cuentas de resultado (4, 5y 7).

Buridar y reermglica o x

fuice  Beemplanw

Bt N w

Rgemplazwr tons | o
Oeienrirr

feempluarjodor | | Reempicw | | Busomigion | [Buaeogaente | | Comae
| 1 [ [ 1

f.

Por ultimo y teniendo en cuenta Ia
informacién resultante, validar la veracidad
de los datos con los indicados en el pdf
enviado por contabilidad confirmando el
cierre contable del mes:

CUENTA - al
1 %
1 3¢
1108 Filtros de pimero *
110502
11050201
11050202 & (Sedecciona todo) A
1110 w1 1¢
111005 Y2 &l
11100521 3 :
11100526 wad &
v5
11100527
v7
111006 R %

I DESCRIPCION =/ = v/ SADONK~- DEBAOS +| CREDMOS+| NEVOSALC~
10 NIMIE MENKLIS RSN TNRINEN
PASNO SAINXIIN 401N NS AL
3 PATRIMOND MR i 0 THIHLE
4 INGRESOS 0 DGESNGE BBILAGGOE  AMINI
5 GASTOS 9 SBSUm ELMeswy nEAT%
7 COSTOS DE OPERACION 0 IMIN  QSEE TZNIW

Nota: Este ejercicio se hard las veces que
correspondan en caso de que el drea de
contabilidad efectué un cambio en el cierre que
la operacién requiera.
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g. Elarchivo deberd ser nombrado y guardado bajo el siguiente lineamiento:

Nombre: 01 CCA cierre enero de 2024
A 4 A
Consecutivo  Mes Nombre Empresa Periodo Cierre

Ubicacion: T:\Carpeta compartida Planeacion Financiera\Cierres 2024\Serviciosambientales
h. Con este archivo se procede air a la pestafia “HT” en el archivo de Ejecucién — presupuesto:

Menud 2 7 8 9 10
I
. Acumulado Acumulado | VARIACION- Acumulad
SUBCUEN DESCRIPCION
WW.‘W_ e

7 7550 755001 75500101 REPUESTOS PARAVEHICULOS 10.087.486.317 0

7 7550 755001 75500102 REPUESTOS CHASIS 0 0

7 75 7550 755001 75500103 REPUESTOS CARROCERIA (FRONTAL Y CABINA) 0 0

7 75 7550 755001 75500104 REPUESTOS SUSPENSION 0 0

7 75 7550 755001 75500105 REPUESTOS FRENOS 0 0

775 7550 755001 75500106 REPUESTOS DE DIRECCIN 0 0

7T 75 7550 755001 75500107 REPUESTOS ELECTRICOS 0 0

7 75 7550 755001 75500108 REPUESTOS DE MOTOR 0 0

7 75 7550 755001 75500110 REPUESTOS TRANSMISIN (CAJA DE CAMBIOS) 0 0

7 75 7550 755001 75500111 REPUESTOS DE EMBRAGUE 0 0

7 75 7550 755001 75500112 REPUESTOS DE DIFERENCIAL 0 0

775 7550 755001 75500113 REPUESTOS FILTROS 0 0

7T 75 7550 755001 75500114 REPUESTOS DE BARREDORA 0 0

7 75 7550 755001 75500115 REPUESTOS MAQUINARIA AMARILLA 0 0

7 75 7550 755001 75500116 REPUESTOS HIDRAULICOS 0 0

7 75 7550 755001 75500117 REPUESTOS LAMINAS Y PERFILES 0 0

7 75 7550 755001 75500118 REPUESTOS CAJAS COMPACTADORAS 0 0

775 7550 755001 75500119 REPUESTOS CAJAS (VOLCOS Y AMPLIROLL) 0 0

7 75 7550 755002 75500201 LLANTAS 1.500.050.954 0

7 75 7550 755002 75500203 LLANTAS NUEVAS 0 0

7 75 7550 755002 75500204 LLANTAS RM 0 0

7 75 7550 755002 75500205 RINES 0 0

775 7550 755004 75500401 CONBUSTIBLES 6.220.152.051 0

B o Nl perrseammen | moe || G | etmesies | A5 | @i G | Gl || G @ [

i. Se ubica en la columna de acumulado correspondiente al mes a diligenciar y se realiza la
siguiente formula:
“=si.error(buscarv(f4;'[01_serambiental cierre enero de 2023.xIsx]ufcg1041''$a:$j;10;0);0)”

En donde los pardmetros de la formula son los siguientes:

* Valor buscado: Corresponde a la celda cuenta:

Acumulado Acumulado
& SUBCUEN A DESCRIPCION
12/31/2022 1/31/2023 §4

1 1105 110501 I11050101 ICAJA PRINCIPAL =SI.ERROR(BUSCARV(F4;701

1 1105 110502 11050201 CAJAS MENORES _Promodistrito cierre enero de

1 11 1110 111005 11100501 DAVIVIENDA CC 0560482369998554 2023.xsx]UFCG1041154:5J;10;0);0)
1

11 1110 111005 11100502 COLPATRIA CC 004431020889 0 15.273.111

*  Matriz buscada: Corresponde a la matriz desde las columnas A hasta la H en el archivo de
cierre generado anteriormente:

* Indicador de columnas: Por lo general es la columna 8, pero debe corresponder a la columna
de “NUEVO SALDO?” en el archivo de cierre.

* Paragenerar la coincidencia exacta se pone el valor de “0”.

= Se seleccionan las celdas de la columna correspondiente al periodo y se da pegar como
férmula para generar el cierre de todas las cuentas.
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* Paragenerar la variacién o saldo mensual, se le pone al recuadro azul encima de la columna
variacion un “X”, esta generard los valores correspondientes y alimentara la hoja

“Presupuesto-Ejecucién”.

7. ANEXOS

GFI-PR-01 PROCEDIMIENTO PARA LA PLANEACION Y ELABORACION DE PRESUPUESTO Y CAPEX

GFI-IN-03 INSTRUCTIVO CONSOLIDACION DEL PRESUPUESTO
GFI-FO-09 PLANTILLA CONSOLIDACION DE PRESUPUESTO

GFI-FO-11 PLANTILLA CONTROL ENTREGA PRESUPUESTAL POR AREA
GFI-FO-02 PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO

HISTORIAL DE CAMBIOS

VERSION FECHA ELABORADO/MODIFICADO POR

DESCRIPCION DEL
CAMBIO

Planeacion Financiera

Nacional de Planeacidén Financiera

1 08/05/2024 | Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional de

Leonardo Alberto Martinez Herran - Analista

Version original

Planeacion Financiera

2 26/05/2025 | Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional de

Cambio en imagen
institucional (logo)
de la compafiia.

Leonardo Alberto Martinez Herran - Analista Nacional de
Planeacidn Financiera

Elaboré: Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional Revisé: José Alfredo Jiménez -
de Planeacién Financiera Director Nacional de Tesoreria y
planeacidn Financiera

Aprobé: Juan Bernardo Mejia Isaza - Gerente Financiero Corporativo

COPIA CONTROLADA SI X NO
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