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OBJETIVO: Establecer la metodologia a seguir para la actualizacién y presentacién de la

informacidn financiera que se extrae del sistema contable SIESA parala Junta
directiva en la empresa SERVICIOS AMBIENTALES SA ESP

ALCANCE: Este documento aplica al drea de Planeacién Financiera de la empresa.

RESPONSABLE: Director nacional de Tesoreria y Planeacién Financiera

Jefe nacional de Planeacién y Control Presupuestal
Analistas nacionales de Planeacién Financiera

DEFINICIONES:

Costos de operacién: Son los gastos que estdn relacionados con la operacién de un negocio, o para
el funcionamiento de un dispositivo, componente, equipo o instalacién.

Moneda: Unidad representativa del precio de las cosas que permite efectuar transacciones
comerciales.

Centro de costos: Representa la delimitacidon y orientacidn clara de la produccién de costos,
agrupandolos en unidades de control y responsabilidad

CONDICIONES GENERALES.

En el siguiente documento se encuentra el paso a paso sobre la presentacién de la informacién del
cierre mensual de la empresa a la Junta Directiva; funcién que realiza el analista nacional de
planeacién financiera y que una vez realizada la reunién de revisién del cierre mensual (reunién que
se realiza con el Gerente de la empresa, Director Nacional de Tesoreria y Planeacién Financiera y
Analista Nacional de Planeacién Financiera) debera enviar la presentacién al Gerente de la empresa
para su presentacion. Su finalidad es servir como guia para el correcto desarrollo de la actividad en
cuestion.

» Diligenciar siguiendo las indicaciones dadas en el presente documento.

= Tener participacién en las reuniones que se realizardn mensualmente para la revision de las
ejecuciones correspondientes del mes, la cuales serdn el material e informacién que se
presentara a la Junta Directiva.

CONTENIDO

= Seguiremos la siguiente ruta:

Carpeta

compartida > Presentaciones S

Planeacién — Cierres 2022

Planeacion Junta Directiva
Financiera
l
\
Carpeta del mes Carpetadela

que corresponde empresa
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6.1 Creacion de presentacion.

= Se procede a crear la carpeta del mes para el cual se realizara la presentacién de Junta.

= Se procede a crear la carpeta de la empresa para el cual se realizara la presentacién de Junta.

= Una vez creada la carpeta se debe cargar:

=  Archivo de presentacidn de Junta_XXX Ene - Oct 20xx.pptx

= Archivo de Eje - Ptto AAAA XXX.xIsx (Este archivo lo encuentras en la carpeta de CIERRES 2022 de la

empresa a la que realizaras la presentacion).
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6.2 Modificaciones Archivo presentacion de Junta_XXX MM - MM AAAA.pptx
El archivo presentara las siguientes diapositivas:

P& G MM yacum. (MM - MM AAAA) y Resultados Financieros (MM - MM AAAA)
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6.2.1  Modificacion diapositiva P & G MM y acum. (MM - MM AAAA):

Se debera modificar:

Ejemplo: P & G octubre y acum. (ene — oct 20xx).

Titulo: Se modificard el mes que corresponde para la presentacién de Junta directiva.

Imagen P&G: Del archivo Eje — Ptto AAAA XXX, se copiard la hoja de cdlculo Presupuesto

Ejecucidn, se tomara de izquierda (Nombre de la cuenta) a derecha (acumulado hasta el
mes que se lleve). También se tomard de arriba (Nombre de la cuenta) a bajo (Margen

EBITDA).

NOMBRE DE LA L ENTA -

VIENT A DE SERVICID

AT OF VARAELEFDEVET AT
BETOTAL COMDEY OTOIVARABLES
IUT L DA M ARG

M ARGEN M SROmL

CON O RO

B4 OF R0 DEADV NI STRACIDN
WETOTAL CONOEY OTOFFUOE

T L IDAD OFERACIIMAL

M ARDEN OPERATIVO

=Toa
MARGENEST DA A

-1LE8%

e Sees @

Anexo: permite enlazar la presentacion de la diapositiva con el Excel en donde se encuentra
laimagen P&G. para lo anterior deberd editar el vinculo de la siguiente manera:
= Colocar el cursor sobre la palabra Anexo.

= Dar clic derecho y aparecerd el cuadro de dialogo Modificar hipervinculo: En donde se

seleccionard el Excel y se agregard #ejec, dar aceptar para que se ejecute.

Vincular a: Texto: | < <5eleccion del documento> >
£
Arcﬁo 2 Busgar en: Empresa xxxxx v |2 et
pagina web -
existente @ Eje - Ptto 2022 xooox xlsx
CIpEE @ Presentacion de Junta_ xxx Ene - Oct 2022.pptx
@ actual - ‘PP
Lugar de este
documento Paginas
consultadas
Crear nueve Archivos
documento recientes
Direccion de Direccidn: Eje%e20-2%20Ptto%e202022%:20xxx 35202 Xl sxF ajec e

COrreo

Info. en pantalla...

Marcador...

Quitar vinculo

electrénica
= Aceptar Cancelar
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6.2.2  Modificacién diapositiva Resultados Financieros (MM - MM AAAA):

Se deberd modificar:

i Titulo: Se modificard el mes que corresponde para la presentacién de Junta
directiva. Ejemplo: Resultados Financieros (ene — oct 2022).

ii. Imagenes Resultados financieros: Del archivo Eje — Ptto AAAA XXX, se copiard la
hoja de cdlculo Present. J.D, se tomard para la primera imagen el resultado del es
en cuestién y luego para la segunda imagen el resultado desde el inicio del afio
hasta el mesen cuestidn que se esté presentando. Los indicadores que se tomaran
son: Ingresos Operacionales, Margen Operacional y Margen EBITDA.

Resultados Financieros (ene
FPrincipales Indicadoves.
RESULTADO OCTUBRE
LB = PTTO EJECUCION VAR % STATUS
Ingresos Operacionales 5 M E58.453 725541 4 508 !
Marzen Operacional % 32,21% 30,224 -1,9%% !
Margen EBITDA % 38,36% 34,6625 -3, 70% ]
RESULTADO ENE - OCT
~ B L PTTO EJECUCION VAR STATUS
Ingresos Operacionales 5M £.250.751] 6119425 -2,7%% O
Marzen Operacional % 23,32% 10,95% -12 36% !
Margen EBITDA % 28,88% 16,32% -12,56% [
Anegso
Ceecw @

iii. Anexo: permite enlazar la presentacion de la diapositiva con el Excel en donde se
encuentra la imagen Resultados financieros. para lo anterior deberd editar el
vinculo de la siguiente manera:

= (Colocar el cursor sobre la palabra Anexo.
= Dar clic derecho y aparecerd el cuadro de dialogo Modificar hipervinculo: En donde se
seleccionara el Excel y se agregara #present, dar aceptar para que se ejecute.
ar hipervinculo ? #
Vincular a: Texto: | <<5eleccion del documento > Info. en pantalla...
Arco a Busgar Bn: Empresa xxxxx L 5 ia;
pagina web -
existente E3] Eje - Ptto 2022 xxxxlxlsx Marcador...
@ C:éti‘:cla @ Presentacion de Junta_xxx. Ene - Oct 2022.pptx
Lugar de este
documento Paginas
consultadas
Crear nuevo Archivaos
documento recientes
Direccian de | Direccion: Eje%t20-3020Ptt0%20202 296200036202 wlsxEpresent e Quitar vinculo
COI'I'FC!
electronico Cancelar
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El archivo presentara las siguientes pestafias:

Mend, HT, Presupuesto Ejecucidn, Balance, PyG, Indicadores Financieros, AIDA, Costos de Operacidn,

Present. J.D y Graficos:
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= Se procede a ocultar todas las pestafas excepto: Presupuesto Ejecucién y Present. J.D.
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‘56! UTILIDAD MARGINAL | 492680  480.567 121412 246% 3920581 3001408 820473 &IIW 4896543 4067370 820473 1693%

s
ﬂﬂl]l‘ll—ii
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Cada hoja se debera identificar ejec (Presupuesto Ejecucion) este debe quedar en la celda identificada

como Nombre de cuenta y present (Present. J.D.) este debe quedar en la celda identificada como

Indicador. Lo anterior para crear el enlace con la diapositiva respectiva.

| ejec -1 % || NOMBRE DE LA CUENTA | | | present N I £ || INDICADOR I
E
| A B AN | 1EE A B | ¢ | wm

UNIDAD

INDICADOR
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7. ANEXOS

GFI-FO-02 PLANTILLA EJECUCION DE PRESUPUESTO

HISTORIAL DE CAMBIOS

DESCRIPCION DEL

VERSION FECHA ELABORADO/MODIFICADO POR CAMBIO
1 08/05/2024 Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional de Versidn original
Planeacién Financiera
Leonardo Alberto Martinez Herran - Analista Nacional de
Planeacidén Financiera
2 26/05/2025 Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional de Cambio en imagen
Planeacién Financiera institucional  (logo)

de la compafiia.

Elaboré: Lesly Johanna Forero Buitrago - Analista Nacional de
Planeacidén Financiera

Leonardo Alberto Martinez Herran - Analista Nacional de
Planeacién Financiera

Revisé: José Alfredo Jiménez - Director
Nacional de Tesoreria y planeacidon

Financiera

Aprobd: Juan Bernardo Mejia Isaza - Gerente Financiero Corporativo
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