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OBJETIVO:

Establecer las directrices de la prestacién de servicio en la estacidn de transferencia “La Sabana”.

ALCANCE:
Aplica para todas las actividades desarrolladas en la estacion de transferencia hasta el
cumplimiento de las normas ambientales y sanitarias

RESPONSABLES:

Director de transferencia

Jefe de estacidn de transferencia
Supervisor de transferencia

1. DEFINICIONES:

DISPOSICION FINAL: Es el proceso de aislar y confinar los residuos sdlidos en especial los no
aprovechables, en forma definitiva, en lugares especialmente seleccionados y disefiados para
evitar la contaminacién

ELEMENTO DE PROTECCION PERSONAL (EPP): (Ministerio De Salud) es cualquier equipo o
dispositivo destinado para ser utilizado o sujetado por el trabajador, para protegerlo de uno o
varios riesgos y aumentar su seguridad o su salud en el trabajo

ESTACION DE TRANSFERENCIA: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2) Son las instalaciones dedicadas
al manejo y traslado de residuos sélidos de un vehiculo recolector a otro con mayor capacidad
de carga, que los transporta hasta su sitio de aprovechamiento o disposicidn final.

LIXIVIADO: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2) Es el liquido residual generado por Ila
descomposicion bioldgica de la parte organica o biodegradable de los residuos sdlidos bajo
condiciones aerdbicas o anaerdbicas y/o como resultado de la percolacién de agua a través de
los residuos en proceso de degradacion.

RESIDUO SOLIDO: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2) Es cualquier objeto, material, sustancia o
elemento sdlido resultante del consumo o uso de un bien en actividades domésticas, industriales,
comerciales, institucionales o de servicios, que el generador abandona, rechaza o entrega y que
es susceptible de aprovechamiento o transformacién en un nuevo bien, con valor econémico o
de disposicion final. Los residuos sdlidos se dividen en aprovechables y no aprovechables.
Igualmente, se consideran como residuos sélidos, entre otros, aquellos provenientes del barrido
y limpieza de areas y vias publicas, corte de césped y poda de arboles.

TRANSFERENCIA: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2) Es la actividad complementaria del servicio
publico de aseo realizada al interior de una estacién de transferencia, la cual consiste en trasladar
los residuos sdlidos de un vehiculo recolector de menor capacidad a un vehiculo de transporte a
granel por medios mecanicos, previniendo el contacto manual y el esparcimiento de los mismos,
con una minima exposicién al aire libre de los residuos.
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TRASBORDO: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2) Es la actividad de trasladar los residuos sélidos
recolectados, de un vehiculo a otro de mayor capacidad, evitando el contacto manual y el
esparcimiento de los residuos principalmente sdlidos.

VEHICULO RECOLECTOR: (Decreto 2981 de 2013 Articulo 2). Es el vehiculo utilizado en las
actividades de recoleccién de los residuos sdlidos desde los lugares de presentacion y su
transporte hasta las estaciones de clasificacion y aprovechamiento, plantas de
aprovechamiento, estaciones de transferencia o hasta el sitio de disposicidn final.

DESCRIPCION DE LAS INSTALACIONES DE LA ESTACION DE TRANSFERENCIA

LOCALIZACION

La Estacién de Transferencia se encuentra localizada en la margen izquierda km 1 de la via
Zipaquird — Ubaté, vereda Pasoancho del municipio de Zipaquira, Lote Pino B, identificado con el
folio de matricula inmobiliaria No 176-167958 de la oficina de registro de instrumentos publicos

de Zipaquira.

AREA

Predio rural ubicado en jurisdiccién del Municipio de Zipaquira, Departamento de Cundinamarca,
con drea de diez mil metros cuadrados (10.000.000 M2), comprendido dentro de los siguientes

linderos:

Por el Norte: colindando con predio PLANTA DE TRATAMIENTO DE ZIPA I,

Por el Oriente: colindado con predio del INSTITUTO NACIONAL DE CONCESIONES.
Por el Sur: colindando con predio LOS PINOS A (BONILLA LUZ).

Por el Occidente: colindando con predio LOS PINOS A (BONILLA LUZ).
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DISENO ARQUITECTONICO

La estacidn de transferencia “La Sabana” consta de una plataforma en concreto de dos niveles
para la transferencia de residuos; al segundo nivel los camiones recolectores aceden a través de
una rampa para depositar los residuos en los trdileres ubicados en el primer nivel. La plataforma
cuenta con dos puntos de descarga con sus respectivas tolvas en estructura metdlica con una
altura de 4.15 metros.

Adicionalmente la estacion cuenta con una bascula camionera para el pesaje de los vehiculos,
oficinas administrativas, cafeteria, bafios, iluminacién interna y perimetral en todo el predio y
porteria con dos puertas vehiculares y una peatonal.

El cerramiento del perimetro de la estacién se hace a través de una estructura de cemento,
ladrillo y malla.

Se dispone de carriles de aceleracidn y desaceleracién en el acceso a la estacién para la
incorporacién de los vehiculos a la via publica y viceversa.

ORGANIZACION PARA LA OPERACION DE LA ESTACION DE TRANSFERENCIA
DESCRIPCION DEL SISTEMA

Para la operacién de la Estacién de Transferencia La Sabana, se hacen necesarios los siguientes
recursos:

RECURSOS HUMANOS

Se requiere de una planta de personal que cumpla con los perfiles de cargo establecidos en la
empresay de acuerdo a la necesidad de la operacidn y el Director de la estacidn.

RECURSOS TECNICOS

Bascula camionera electromecanica: Con ella se registrara el pesaje de los vehiculos que ingresan
a disponer los residuos sdlidos a la Estacidon de Transferencia. La ficha técnica se relaciona a
continuacion:

EQUIPO:  BASCULA CAMIONERA ELECTROMECANICA
CLASE: 1l

MODELO:  80460-MMCD C4

CAPACIDAD: 80.000 KG

ESCALA:  35KG
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Mensualmente se realizaran labores de limpieza general a la bascula. Para esta bascula se
determina una frecuencia de calibracién anual.

Guadafia: Con este equipo se realizardn las labores de mantenimiento de zonas verdes y
barreras vivas, definido dentro del Plan de Manejo Ambiental como manejo de ornato y
paisajismo.

Motobomba: En la Estacién de Transferencia serd necesario contar con dos motobombas
para realizar las actividades de lavado, paisajismo y ornato. Se debera mantener copia de la
ficha técnica.

Hidro lavadora: Con este equipo se busca mantener en condiciones de limpieza de las dreas

de la estacidn de transferencia.

Vehiculos de Transferencia

Tractocamiones con capacidad de 30 toneladas
Semirremolques (Trdilers) en cantidad suficiente para asegurar la disponibilidad para la
transferencia de acuerdo a las toneladas enviadas por los clientes.

REGLAS DE OPERACION

Todo personal que labore en la Estacién debe contar con la induccidn general y especifica.

La maquinaria y equipos electromecdnicos que sean empleados en la operacién de la
Estaciéon de Transferencia, deberdn someterse a mantenimiento periédico y rutinario
programado.

En la zona de transferencia, asi como en las demds instalaciones; se realizard limpieza diaria,
con el fin de controlar la contaminacién por malos olores.

Condiciones Generales de ingreso a la Estaciéon de transferencia:

e Presentar mensualmente la planilla de pago de seguridad social vigente (ARL, EPS) del
conductor que ingresa en el vehiculo.

e Solo se permite el ingreso del conductor y maximo un operario.

e Lavelocidad maxima permitida es de 10km/h.

e Todos los vehiculos deben cumplir con la normatividad vigente para la actividad de
transporte y disposicidn final de residuos sélidos domiciliarios.

e Todo vehiculo antes de ingresar a la estacidn debera detenerse y esperar su turno.

e El conductor que ingresa debe contar y hacer uso de los elementos de proteccion
personal
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e El conductor del vehiculo deberd acatar las drdenes e indicaciones dadas por el personal
de la estacién de transferencia.

e El conductor no debe bajar del vehiculo en las vias desde y hacia la plataforma de
descarga de residuos.

e No se permite el ingreso de menores de edad a la estacién de transferencia.

e No se permite el ingreso de personas a la estacién de transferencia para realizar
actividades de reciclaje.

Prohibiciones:

PROHIBIDO | PROHIBIDOEL | PROHIBIDO | PROHIBIDOEL | PROHIBIDO
FUMAR EN LA USO DE ENCENDER, INGRESO DE INGERIR
ET CELULARES EN | HACER FUEGO | ALIMENTOS A BEBIDAS
LA O INGRESAR LA ALCOHOLICAS
PLATAFORMA CENIZAS PLATAFORMA ENLAET
DE DESCARGA | PRENDIDAS EN | DE DESACRGA
DE RESIDUOS LAET DE RESIDUOS
Fuente: propia
Obligaciones:
PROTECTOR RESPITARIO BOTAS DE
DE CARTUCHO SEGURIDAD

0O Q
2 2

USO OBLIGATORIO DE
ELEMENTOS DE

PROTECTOR
RESPIRATORIO

PROTECCION PERSONAL

®©0 O

GAFAS DE

SEGURIDAD

GUANTES DE
SEGURIDAD

Fuente: propia

GORRA DE
SEGURIDAD



S

AMBIENTAL

MANUAL DE OPERACIONES DE ESTACION DE
TRANSFERENCIA LA SABANA

cODIGO GOP-M-03
VERSION 3
FECHA EMISION 24/01/2020
FECHA ACTUALIZACION 14/05/2024
PAGINA 8 de12

Frente de trabajo y restriccion e identificacion de residuos

Se prohibe el descargue de residuos diferentes a los ordinarios en la zona de operacién
establecida.

En tal sentido, el auxiliar de la bascula preguntard a los conductores el origen de los residuos
transportados, sin embargo, conforme a las instrucciones del Supervisor, se verificard de forma
aleatoria, la no presencia de residuos peligrosos en la descarga de los vehiculos. Especificamente
se vigilara la descarga de los siguientes tipos de residuos:

Residuos hospitalarios

Aceites usados

Residuos de curtiembres

Canecas de pintura y solventes
Baterias de carros

Canecas de fungicidas, herbicidas
Laminas de asbesto

Lodos de alcantarillado

Residuos especiales que por su volumen no puedan ser manejados en la ET
Cenizas prendidas

Residuos de construccién y demolicion

Convenio de disposicion:

Para realizar la disposicidn final de residuos sélidos domiciliarios se tiene convenio con el Relleno
Sanitario Nuevo Mondofedo.

Horarios de operacion

La Estacion de Transferencia prestara sus servicios de lunes a sdbado, 24 horas continuas, Estos
horarios se modificaran y adaptaran de acuerdo a las necesidades.

Los dias festivos seran considerados laborables. En atencién al servicio prestado y considerando
la vigencia de dias feriados, en ningtin caso podra permanecer por 2 (dos) dias consecutivos sin
operacion.

Origen de los residuos:
La estacién de transferencia La Sabana sdlo recibe residuos de origen doméstico, urbano,

comercial y de barrido ordinario. Se prohibe el acceso de residuos peligrosos a la estacién de
transferencia.
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METODOLOGIA DE TRANSFERENCIA DE RESIDUOS SOLIDOS POR CARGA DIRECTA

DESCRIPCION DEL SISTEMA

Segun el Reglamento Técnico del Sector de Agua Potable y Saneamiento Basico RAS 2017, es la
Empresa de Servicios Publicos quien define la necesidad de establecer estaciones de

transferencia, teniendo en cuenta una serie de requisitos.

Teniendo en cuenta las caracteristicas de produccidon de residuos del municipio de Zipaquirda y
Municipios aledafios, se establecié un Sistema de Transferencia de tipo Carga Directa. En este
tipo de Estacidn de Transferencia el contenido de los camiones recolectores debe descargarse
directamente sobre los vehiculos de transferencia y siempre debe haber un vehiculo de
transferencia en condiciones de recibir los desechos de los vehiculos recolectores.’

A continuacién, se presenta graficamente el sistema de transferencia tipo carga directa.

ASPERSORES

/4

EXTRACTOR
DE AIRE

i

VEHICULO DE
TRANSFERENCIA

L

VEHICULO DE RECOLECCION

TECHUMBRE

OO
NN
NN

ZZIRZ %

Figura 3. Método de Transferencia de Carga Directa.

'RAS 2017
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OPERACION NORMAL DE LA ESTACION DE TRANSFERENCIA

-

-
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—
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——

PROCEDIMIENTOS DE OPERACION

La operacién de la estacion de transferencia se realizara de acuerdo a:

o GOP-PR-07 PROCEDIMIENTO DE TRANSFERENCIA DE RESIDUOS. En este se
describen las actividades necesarias para realizar la transferencia de residuos
desde el ingreso de los vehiculos compactadores a la estacion de transferencia

hasta la salida de los traileres hacia el relleno sanitario.

o GPS-PR-04 PROCEDIMIENTO DE PESAJE VEHICULOS RECOLECTORES. Establece
las actividades requeridas para el pesaje de los vehiculos que ingresan a la
estacion de transferencia a disponer los residuos sdlidos domiciliarios, con el fin
de contar con informacidn de entrada para procesos operativos y de facturacién.

o GOP-IN-01 INSTRUCTIVO DE DESCARGUE DE RESIDUOS EN RELLENO SANITARIO.
Establece la secuencia de actividades para realizar el descargue de residuos en el
relleno sanitario.
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SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

Para la operacién de la Estacion de Transferencia, se debe asegurar que las actividades se
desarrollan de acuerdo con lo establecido en el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SGSST,
procurando la identificacién y mitigacién de riesgos que puedan afectar la seguridad del
colaborador, el cliente, los visitantes y contratistas.

» (Capacitacién

Todo personal nuevo que Ingrese a laborar en la Estacién de Transferencia, debe recibir la
induccién en Seguridad y salud en el trabajo. Adicionalmente, se deben realizar charlas y
capacitaciones de acuerdo a la programacion establecida en el plan de trabajo de SST, algunos
aspectos que pueden ser incluidos son:

e Riesgo biolégico

e Riesgo mecdnico

e Riesgo biomecanico

e Ordeny aseo

e Uso delos elementos de proteccién personal

e Primeros auxilios

e Seguridad vial

e Actividades de prevencién y promocidn en riesgos laborales

» Elementos Proteccidon Personal

Los Elementos de Proteccién Personal serdn establecidos para cada cargo de la estacion de
transferencia en la matriz de elementos de proteccién personal con la frecuencia de entrega de
los mismos.

REGLAS DE SEGURIDAD

e Todos los trabajadores deben colocarse el uniforme y equiparse con los elementos de
proteccidn personal, previamente al inicio de sus labores.
e Se prohibe el consumo de alimentos en las dreas de trabajo, especialmente en la
plataforma de operacidn.
e Sedeberestringir elingreso de personal ajeno a la operacion de la estacién de transferencia.
e Enlazona de trabajo se debe contar con un Botiquin de primeros auxilios.
e Todo el personal que labora en la estacidn de transferencia debe conocer el SG SST.

Adicional a estas reglas generales se debera dar cumplimiento al reglamento de higiene y
seguridad industrial junto con las politicas del sistema de gestion integral, asi como los
estandares de seguridad.
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